
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ТЕСТУВАЛЬНИК, 5 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії:

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Досвідчений користувач ПК. Комп’ютерні навики: - Операційні системи
(Windows ХР, 7); - MS Office (Word, Exсel, Power Point, Outlook, Access). - Графічний редактор (Photoshop CS3). -
Невеликий досвід роботи в 1С. Особисті якості: Здатність швидко навчатися, відповідальність, цілеспрямованість,
наполегливість і прагнення до професійного зростання. Провідний фахівець відділу судового та виконавчого
провадження (за договором підряду) Листопад 2012р. – по теперішній час (11 міс.) АТ «Райффайзен Банк Аваль»
Обов’язки: 1. Ведення реєстрів обліку справ працівників (понад 1500 справ) 2. Розробка фінансових тижневих та
місячних звітів 3. Написання заяв, скарг, претензій та інших документів 4. Обробка вхідної/вихідної кореспонденції 5.
Розміщення оголошень в Інтернет 6. Обслуговування оргтехніки Помічник системного адміністратора 1 місяць ЗАТ
Комбінат «Будфарфор» Обов’язки: 1. Допомога в налаштуванні апаратного забезпечення 2. Встановлення та
обслуговування ПЗ 3. Оформлення звітівХмельницький національний університет (Україна, м. Хмельницький)
Вересень 2008 – червень 2013 рр. Факультет програмування та комп'ютерних і телекомунікаційних систем,
спеціальність – інформаційні технології проектування, кваліфікаційний рівень – спеціаліст.
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