
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР, 4 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Ресторанний бізнес, кулінарія

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навыки работы с компьютером: Word, Excel, Internet Explorer, Outlook,
Power Point - свободный пользователь. Владенте языками: английский — средний, французкий — начинающий,
русский – свободный. украинский – свободный. Личные характеристики: Коммуникабельность, активность,
настойчивость. Быстро обучаюсь, умею работать в команде. Увлечения: книги, спорт, музыка, кино, автомобили.
Курсы водителя: Год окончания 2006 курсы водителя категории "B" Есть своё авто - Renault Clio Symbol 2008 г.
Период 04.2012 по 10.2012 - отель Алфавито (Гостинично-ресторанный бизнес, туризм и сфера обслуживания)
Должность – Официант. Функции и обязанности: - Сервировка стола в соответствии с установленными стандартами
- Контроль за чистотой, состоянием и комплектностью приборов, посуды и скатертями и салфетками на
закрепленных за официантом столах. - Изучение меню, знание основных и сезонных блюд и напитков,
предлагаемых гостям. - Консультирование гостей ресторана об особенностях блюд и напитков.Оказание помощи
при составлении заказа. - Прием заказов от клиента ресторана. - Подача блюд и напитков согласно установленным
правилам обслуживания. - Принятие мер, в рамках своей компетенции, по разрешению проблем, возникших у
клиента. - Создание в заведение атмосферы гостеприимства (отношение к гостям, манера поведения, внешний
вид). - Осуществление руководства над помощником официанта. - Предоставление счета гостям. Период 11.2011 по
03.2012 - Ресторан Блинофф (Гостинично-ресторанный бизнес, туризм и сфера обслуживания) Должность –
Официант. Период 1.05.2011 - 8.10.2011 - Ресторан Барбарис (Гостинично-ресторанный бизнес, туризм и сфера
обслуживания) Должность – Официант. Период 1.12.2010 – 20.04.2011 – ООО “Екоплан” (турфирма). Должность -
Менеджер по рекламе. Функции и обязанности: - развитие и поддержанте клиентской базы; - поиск новых клиентов; -
проведение переговоров; - введение документации. Период 13.04.2009 – 30.11.2010 - ООО “Европлакат Украины”,
(размещение наружной рекламы). Должность - Менеджер по рекламе. Функции и обязанности: - составление
отчетов; - размещение рекламных кампаний на объектах наружной рекламы; - формирование предложения для
клиента; - заказ и контроль за размещением постеров; - ведение сопроводительной документации. - Получение
платы по счетам. Период 17.02.2009 – 02.04.2009 - Магазин “Евросеть”, (мобильная связь). Должность - продавец-
консультант. Функции и обязанности: - консультация клиентов; - продажа продукции; - проверка наличия товара.
Период 08.03.2007 – 09.04.2008 - “Адидас Груп” магазин Reebok,Период обучения 09.2004 – 09.2010. НТУУ “КПИ”.
Сварочный факультет. Специалист. Специальность: Технология и оснащение сварки.Курсы водителя: Год
окончания 2006 курсы водителя категории "B"
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