
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО РАБОТЕ С ПЕРСОНАЛОМ, 4 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  ЯЗЫКИ:- английский (базовый); - украинский и русский — родные.
ДРУГИЕ НАВЫКИ:- Квалифицированный пользователь ПК: MS Office (Word, Exсel, Access, Power Point, Outlook,),
1С:Предприятие 7.7, 8.1, 8.2, программа «Ажур», Internet ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА: - дисциплинированность,
ответственность, обязательность; - умение быстро обучаться; - стремление к профессиональному росту. Ноябрь
2010 – Август 2012 оператор КН ООО «ТК «САТ» (ведение выдачи, приёмки и доставки грузов; консультации по
телефону: просчёт стоимости перевозок, заявки на доставку/выезд. Ведение первичной бухгалтерии (выписка
счетов, актов, налоговых), кассы, маршрутных листов. (транспортные услуги) Август – октябрь 2010 г. оператор ПК
(приём заявок от ТП, формирование заказов, инвентаризации складов; продажа продукции магазина; затем офис-
менеджер (заказ продукции, акции, переоценка, инвентаризация складов) ФОП Паламарчук Т. М. маг. «Марафет»
(бытовая химия) Май - август 2010 бухгалтер/менеджер по персоналу ООО «Грунтех» (с/х. оборудование) Прием и
обработка заказов от покупателей. Обработка первичной документации (выписка счетов, актов, ПКО, РКО,
налоговых накладных), ведение банка; подбор персонала, приём на работу, увольнение, оформление трудовых
книжек, всех видов отпусков, больничных листов, подготовка приказов, ведение личных карточек работников
(форма П2) Февраль - апрель 2010 оператор ПК МПП «Саламандра» (приём заявок от ТП, формирование заказов,
инвентаризации складов; продажа продукции магазина) (минеральная вода)2009 - 2011 гг. БНАУ — специальность
«Учёт и аудит» Квалификационный уровень — Бакалавр. 2006 - 2009 гг. Технолого-экономический колледж БНАУ —
специальность «Финансист»
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