
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СПЕЦИАЛИСТ ПО ДЕЛОПРОИЗВОДСТВУ,СЕКРЕТАРЬ

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  •Работа с посетителями •Работа с орг. техникой •Регистрация входящей,
исходящей, внутренней корреспонденции •Формирование и отправка еженедельной, ежемесячной отчетности
•Формирование и отправка электронной почты всего управления •Формирование и отправка почты •Посещение
аппаратных совещаний •Составление протоколов аппаратных совещаний •Ведение документации управления…и
многое другое • Контроль обработки первичной документации Главный специалист по организационно-
разъяснительной работе общего отдела в Управлении пенсионным фондом Ленинского р-на г. ДонецкаДонецкий
национальный университет экономики и торговли имени М.Туган-БарановскогоДонецкий техникум технологий и
дизайна

https://jobs.ua/resume/kiev
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