
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ІНСПЕКТОР З КАДРІВ,СЕКРЕТАР, 2 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Луцьк

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Швидко навчаюся,працюю на результат /09.2010 р.- 08.2012 р./
Транспортно-експедиційна компанія ( транспортно-експедиційні послуги) Логіст - ведення переговорів з перевізником
та замовником - ведення клієнтської бази замовників та перевізників - тісна та постійна співпраця з замовниками
(виробниками) і перевізниками та ін. /07.2009 р. -07.2010 р. / ТзОВ “Алкон” Інспектор з кадрів - підбір персоналу; -
вхідна та вихідна документація; - ведення особових справ та трудових книжок; - оформлення наказів щодо особового
складу та наказів про відпустки; - реєстрація посвідчень про відрядження та оформлення наказів на відрядження; -
формування табеля використання працівниками робочого часу; - формування графіків надання щорічних відпусток; -
нарахування допомоги у зв’язку з тимчасовою непрацездатністю - звітність в центри зайнятості та Пенсійний фонд; -
подання документів в Генеральне консульство Республіки Польща у м. Луцьку та ін. /08.2008 р. -10.2008 р. / ТзОВ
“Міліуса” Менеджер з персоналу - ведення кадрового діловодства./2003-2006 рр. / Коломийський коледж права та
бізнесу спеціальність-правознавство, кваліфікація — юрист, неповна вища освіта, молодший спеціаліст/09.2003 р. -
12.2003 р. / Волинський інститут економіки та менеджменту (курси з основ ПК та діловодства) спеціальність-
оператор комп’ютерного набору

https://jobs.ua/resume/lutsk
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