
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Навыки: - навыки телефонных переговоров - работа в среде Windows xp-
7 - работа в программами MS Office Владение языками: Английский — базовый Русский — родной Украинский —
родной Личные качества: - активная жизненная позиция - целеустремленность, коммуникабельность -
ответственность, оперативность, оптимизм - креативность, инициативность - презентабельная внешность - гибкость
- умение работать на общий результат - умение принимать самостоятельно ответственные решения в рамках своей
компетенции - в процессе выполнение любой работы выяснить все технические моменты и цели работы для
достижения оптимального результата - грамотное, четкое и своевременное выполнение самостоятельно своих
обязанностей - ответственный подход к работе не только своего участка - умение четко, понятно и обосновано
излагать свои выводы для руководства ООО "Судебная независимая экспертиза Украины " Юрист Апрель 2014 -
сентябрь 2014 1. Подготовка юридических документов (договоров, запросов, ходатайств, писем); 2. Разработка
проектов документов высокой сложности; 3. Первичное консультирование по вопросам назначения и проведения
судебных экспертиз и других видов исследований; 4. Выезд в государственные и судебные органы, органы местного
самоуправления, в сторонние организации для решения несложных юридических вопросов (сдача и получение
документов, получение разъяснений, совершение иных юридических действий); 5. Координация выполнения
текущих исследований; 6. Ведение учета юридической документации; 7. Ведение учета полученных и отправленных
процессуальных документов; 8. Подготовка отчетов о результатах проделанной работы; ООО "Менпауер Украина"
Финансовый консультант Декабрь 2013 - февраль 2014 1. Консультирование клиентов 2. Проведение презентаций 3.
Оформление кредитных продуктов 4. Ведение отчетности 5. Ведение документации АТ "Дельта банк" Кредитный
инспектор Март 2013 - июль 2013 1. Оформление потребительский кредитов на точках продаж (магазины крупной
бытовой техники) 2. Дальнейшее сопровождение клиентов 3. Ознакомление и привлечение клиентов в продуктовый
ряд банка-ведение отчетности ООО "Универсальная Коллекторская Группа" Cпециалист в департаменте взыскания
проблемной задолженности Август 2012 - октябрь 2012 1. Работа с ПК 2. Ведение переговоров с клиентами
финансовых организаций в дистанционном режиме 3. Контроль выполнения финансовых организаций 4.
Консультирование по финансовым вопросам 5. Фиксация результатов в ПОНациональный транспортный
университет период 09.2007-05.2012 специальность "инженер с транспорта" Национальный транспортный
университет период 09.2011-05.2013 специальность "юрист"Компьютерные курсы по сайтостроению (Киев, Украина)
Год окончания 2011 Комплексное создание сайтов
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