
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
РЕКРУТЕР, МЕНЕДЖЕР ПО РАБОТЕ С ПЕРСОНАЛОМ, 5 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 40 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  коммуникабельность, пунктуальность, ответственность,
стресоустойчивость, нацеленность на результат, аналитический склад ума. главный специалист отдела сен 2004 -
настоящее время (8 лет 2 мес) Управление труда и социальной защиты населения Михайловской
райгосадминистрации Составление и ведение актов и реестров Ведение отчетности и мониторинг наполненности
баз данных Общение с руководителями подразделений по поводу существующих вакансий; Составление модели
компетенций для существующих должностей; Привлечение и отбор специалистов; Провидение собеседований
приема на работу; Оценка кандидатов на соответствие основным компетенциям, профессиональным требованиям и
стандартам; Тестирование кандидатов и существующего персонала, адаптация новых сотрудников закрытие
вакансий ведущий специалист отдела, специалист первой категории Временное замещение на должности
"начальник отдела персонификации" Составление конкурсных вопросов и принятие участия с составе конкурсной
комиссии на замещение должности ведущий специалист отдела персонификации Работа на уровне администратора
со специализированными базами данных (СУБД Access и MS SQL Server) Составление и обработка документации
по плановой персонификации льготных категорий населения Разработка и внедрение специализированной
программы «LGOTU» на базе СУБД Access, Организация и проведение плановых и внеочередных тренингов по
внедрению новых возможностей и оптимизации работы отдела Предоставление консультаций в рамках работы
отдела в телефонном режиме Составление ежемесячных, ежеквартальных и оперативных отчетов Установка и
настройка рабочих мест Защита информации от вирусов (DrWeb, KAV) и сбоев техники (резервное копирование
данных на внешние носители) Установка и администрирование удаленных АРМ в коммунальных предприятиях в
количестве 28 рабочих местинженер-программист инженер-программист авг 2002 - сен 2004 (2 года 2 мес)
Украинское государственное предприятие почтовой связи «Укрпочта» более 500 сотрудников; Государственный
сектор Разработка и поддержка компьютерной группы АРМ_Р; Диагностические, профилактические и ремонтные
работы по поддержанию серверного парка отделения, компьютерной техники и коммуникационного оборудования.
Установка и администрирование «1С Предприятие» Проведение тренингов персонала Установка, настройка и
поддержка корпоративных антивирусных систем (KAV, Dr.Web, NOD32) Обслуживание кассового оборудования
Создание и поддержка системы резервного копирования Windows BackUp Техническое обеспечение выполнения
внутренней политики безопасности и сохранения коммерческой тайны Образование: Открытый международный
университет развития человека "Украина" (Киев, Украина) Год окончания 2007 компьютерный эколого-
экономический мониторинг, специалистОбразование: Открытый международный университет развития человека
"Украина" (Киев, Украина) Год окончания 2007 компьютерный эколого-экономический мониторинг, специалист
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