
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР, 2 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Одеса

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії:

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  — Планирование рабочего дня руководителя. — Ведение
документооборота. — Жизнеобеспечение офиса. — Организация приема посетителей. — Уверенный пользователь
оргтехники и ПК. — Консультирование и предоставление клиентам информации об условиях продаж и ассортименте
продукции компании. — Работа на выставках, презентация продукции. — Телефонные переговоры, прием и
обработка заказов. — Составление и заключение договоров. — Первичная бухгалтерия. — Контроль оформления
документов. — Ведение архива документов. — Контроль отгрузки и доставки товара. 11.10-09.11 OOO «LDS»
администратор, офис-менеджер. 09.08-09.10 Менеджер по продажам металлопластиковых конструкций, дверей,
систем отопления, «Премьер строй». 06.08-10.08 Мерчендайзер-промоутер Groupe SEB. 02.07-05.08 Офис-
менеджер, секретарь руководителя ООО ПТП «Норд-Сервис».2008-2012 ЛНУ им. Т. Шевченко, Кафедра туризма и
отельно-ресторанного бизнеса. Квалификация «бакалавр» менеджер туристической деятельности.2003-2006г.г.
Луганский колледж технологий и дизайна. Специальность «оператор компьютерного набора» Квалификация
«специалист»

https://jobs.ua/resume/odessa
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