
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС-МЕНЕДЖЕР, ПЕРЕВОДЧИК, 3 700 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Устный и письменный перевод с английского\итальянского на
русский\украинский и с русского\украинского на английский\итальянский. Ведение корреспонденции. Ведение
переговоров с клиентами. Ведение и оформление необходимых документов. Организация и проведение акций,
тематических вечеринок и праздников. Уверенный пользователь ПК: Windows (XP, 7), MS Office (Word, Excel). ООО
«Компания «ВИАЙПИ Мюзик» С августа 2011 г. по сентябрь 2012 г. Должность: менеджер-переводчик Должностные
обязанности: • Устный перевод с английского\итальянского на русский\украинский и с русского\украинского на
английский\итальянский язык при переговорах с артистами и менеджерами артистов, а также представителями
артистов. • Перевод писем (корреспонденции) с английского\итальянского на русский\украинский и с
русского\украинского на английский\итальянский язык. • Ведение корреспонденции с агентствами, менеджерами и
артистами. • Перевод договоров, технических и бытовых райдеров артистов с английского\итальянского на
русский\украинский язык. • Поиск и обработка промо материалов артистов (фото, видео, аудио и другое). • Поиск и
бронирование авиа и железнодорожных билетов, гостиниц для артистов. • Сопровождение артистов на концерты в
туре, согласно графика тура. • Переводчик для артистов во время тура и концертов. • Перевод на пресс-
конференциях, радио, ТВ интервью. • Перевод для технической команды артистов на концертных площадках с
местным персоналом. • Разработка логистики туров. • Написание рекламных текстов. • Разработка сувенирной,
рекламной и иной сопутствующей продукции. • Поиск площадок для проведения мероприятий, артистов,
тех.персонала. • Определение бюджета мероприятия и контроль соответствия к нему. • Оформление необходимых
документов.Киевский национальный лингвистический университет Специальность: филолог, переводчик
итальянского и английского языков. Год получения: 2011 г.

https://jobs.ua/resume/kiev
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