
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 450 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ: 1) Компьютерные навыки: -
Windows -MS Office -Internet -Skype 2) Владение языками: -Английский — upper-intermediate -Русский — родной -
Украинский — выше среднего -Испанский—начальный Nivel inicial 3) Водительское удостоверение -категория В
ОПЫТ РАБОТЫ: 1) менеджер по корпоративным продажам ТОВ «ДевиноТелеком Украина» (Украина, г. Киев)—
привлечение новых клиентов, сопровождение имеющихся клиентов. апрель-сентябрь 2011 (6 мес.) 2) переводчик
английского языка ТОВ «Орхидея» (Украина, г. Киев)—ведение переписки с иностранцами (носителями английского
языка). Декабрь 2010-февраль 2011 (2 мес.). 3) репетитор английского языка (Украина, Киевская обл., г. Обухов)—
преподавание английского языка на дому уровня Intermediate. январь 2008 - декабрь 2010 (2 года 11 мес.). 4)
помощник специалиста отдела кредитования физических лиц ОАО "АвтоВАЗбанк" (Россия, г. Самара)—
Преддипломная практика, во время которой были получены практические навыки работы подобного отдела банка. В
обязанности преимущественно входило консультирование клиентов по телефону, упорядочение документации.
февраль 2007 - апрель 2007 (2 мес.). 5) помощник экономиста отдела продаж ООО "Спектр Недвижимости" (Россия,
г. Самара)— контроль продаж недвижимости, основы 1С Бухгалтерия, сбор статистических данных по аналогичным
компаниям Самарской области. июнь 2006 - декабрь 2006 (6 мес.). 6) репетитор английского языка (Россия, г.
Самара)—преподавание английского языка на дому уровня Intermediate. сентябрь 2003 - август 2005 (1 год 11
мес.).ОБРАЗОВАНИЕ: 1) 1992 - 2002 средняя общеобразовательная школа №120 с углубленным изучением
английского языка г. Самары (Россия, г. Самара). 2) 2002 - 2007 Россия, г. Самара: Самарский Государственный
Экономический Университет, факультет «Мировая экономика», специальность «Международные валютно-
кредитные и финансовые отношения» (форма обучения очная).ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ: 1) Октябрь
2011 г.-март 2012 г.— курсы испанского языка в языковом центре AXIS. 2) Март-май 2010 г. – курсы по подготовке к
сдаче IELTS при Британском Совете (British Council) г. Киева. Преподавание производилось носителями языка, что
дало значительный опыт живого общения на английском языке. СЕРТИФИКАТЫ: 1) Сертификат AXIS (испанский
язык) от 07.03.2012 2) Сертификат IELTS от 05.06.2010 г. (средний бал: 7,5).
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