
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОПЕРАТОР ПК, 2 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 60 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії:

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Скорость набора 200-250 слов в минуту. Умение работы на компьютере
(Word. Exel, 1С предприятие, кадры).Слепой метод набора. Знаю делопроизводство, умею работать с оргтехникой.
Набор текста по телефону, диктофону. Кассир-эксперт с 02.2012 по 06.2012 (4 месяца) Брокбизнесбанк (Банковская
деятельность) Прием платежей от населения, обмен валюты, выдача по чековым книжкам, погашение кредитов и
т.д. Оператор компьютерного набора. с 07.2000 по 02.2011 (10 лет 7 месяцев) «Редакция газеты «КОМАНДА» (ООО
«Издательский Дом» Украинский Медиа Холдинг) Свободно владею русским и украинским языками. Скорость
набора 250-300 слов в минуту. Умение работы на компьютере (Word. Exel, 1С предприятие, кадры).Слепой метод
набора. Знаю делопроизводство, умею работать с оргтехникойСканирование, форматирование документов в Word.
Набор текстов вр — эксперт, использую в настоящее время, 15 лет опыта6 месяцев — Курсы кассир в банке
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