
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ЭКОНОМИСТ, АНАЛИТИК

 22 січня
2017     Місто: Харків

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Обязанности: - выполнение технических функций по обеспечению и
обслуживанию работы директора и его заместителей; - ведение кадрового делопроизводства; - составление
документации, идущей на подпись руководителю (приказы, письма, протоколы и прочая специфическая школьная
документация); - выполнение поручений руководителя; - прием звонков, факсов и электронной почты; - работа с
оргтехникой. 2006 г. – настоящее время – «Школа современных театрально-сценических направлений»
(Харьковская городская государственная школа системы школ эстетического воспитания), секретарь2005 - 2012 –
«Харьковский национальный экономический университет», специальность «финансы»
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