
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПОМОЩНИК БУХГАЛТЕРА-КАССИР, 2 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 43 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Способность к быстрому обучению. Умение работать в команде.
Стресоустойчивость. Без вредных привычек. Усидчивость. Ответственность. Внимательность. Вежливость.
Испольнительность. Аккуратность. Неконфликтная. Порядочная. 2011-2012 ЧП " Группа компаний "ТЕХНО"(торговая
марка "Венеция") ТЦ Домосфера Должность:кассир-помощник бухгалтера. Владение ПК: Word, Exel, Интернет, 1С
Предприятие 8.1) Владение оргтехникой (факс, принтер, сканер, ксерокс). Ведение финансового товарооборота.
Контроль кассы и товаро-материальных ценностей. Принятие денег от клиентов по наличному и безналичному
рассчету. Выдача зароботной платы. Прием и распредиление входящих телефонных дзвонков. Прием и
распредиленние электронной почты. Работа с каталожной базой. Осуществление приема и выдачи товара.
Проведение инвентаризации. Табелирование сотрудников. Заполнение различного рода документов. Выдача и
получение, контроль приходных и расходных документов от контрагентов. Выполнение различных поручений
руководителя и главного бухгалтера. Первичная документация (приходные и расходные ордера).
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