
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
СЕКРЕТАРЬ НА RECEPTION, 1 800 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Кременчук

Вік: 34 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  - знание основ деловодства - уверенный пользователь ПК - грамотная
устная и письменная речь - владение оргтехникой 01.09.2011-15.09.2012 ТОВ "Альгерд" Должность:администратор
гостиницы - прием и распределение гостей - распределение входящих звонков - работа с входящей и исходящей
корреспонденцией - координация и своевременный контроль работы горничных и техперсонала - обеспечение связи
подразделений2006 - Первые независимые киевские курсы переводчиков 2010 - Винницкий строительный техникум
2012 по наст. время - Житомирский государственный педагогический университет им. И. ФранкаЗнание иностранных
языков: Английский язык - свободно владею испанский язык - разговорный

https://jobs.ua/resume/kremenchug
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