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ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 2 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  • Коммуникабельность • Толерантность • Быстрая обучаемость • Умение
работать с детьми • Активность • Знание ПК на уровне уверенного пользователя • Уровень знания английского языка
«Intermediate» Сентябрь 2011 – январь 2012 – главный специалист отдела социальных гарантий и пенсионного
обеспечения управления труда и социальной защиты населения г. Николаева. Основные обязанности: ведение
специализированной баз данных пенсионеров в Николаевской области; оказание консультативных услуг
посетителям по спорным вопросам в пенсионном законодательстве; проверка пенсионных дел; ведение деловой
документации. Август 2010 – ноябрь 2010 – администратор детской площадки ТРЦ «Сити-центр» г. Николаев.
Основные обязанности: организационная и развлекательная работа с детьми возрастом до 10 лет, регистрация
посетителей, контроль за соблюдением порядка на территории площадки. Сентябрь 2009 – май 2010 – аспирантура
Сентябрь 2009 – май 2010 - Социальнй педагог Николаевского морского лицея им. Проф. М. Александрова.
Основные обязанности: психолого-педагогическая работа с кризисными категориями детей (дети с ограниченными
возможностями, сироты, дети из малообеспеченных семей, чернобыльцы), проведение профилактических тренингов
и интерактивных занятий со всеми детьми с целью предупреждения проявления асоциальных форм поведения
(алкоголизм, наркомания, беспорядочная половая жизнь итд) проведение опросов и тестов психологического
характера (профориентация страшеклассников, микроклимат в классе, лидерство итд), работа с
документами.Образование: высшее 2009 – 2010 – аспирантка кафедры философии (специальность: социология)
Николаевского Черноморского государственного университета им. П. Могилы. 2004 – 2009 – студентка кафедры
социальной работы, педагогики и психологии Черноморского государственного университета им. П. Могилы;
специальность «социальная работа», квалификация – «магистр». 2000 – 2004 – ученица общеобразовательной
школы №53 г. Николаева 1994 – 2000 – ученица общеобразовательной школы № 45 г. Николаева
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