
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР, СТАРШИЙ ПРОДАВЕЦ, МЕНЕДЖЕР, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Харків

Вік: 37 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії:

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  целеустремленна, коммуникабельна, амбициозна, внимательна,
обязательна, исполнительна, легкообучаема, активна, инициативна, порядочна, честность; - владение языками: укр.,
рус., англ., знание различных комп. программ (включая 1С, Exel, интернет), постоянное самосовершенствование.
2011г. - ТОВ «Край-2» - старший продавец-консультант отдела"Канцелярия, детский мир". Обязанности:
организация работы продавцов, составление графика работы отдела, консультирование и обслуживание клиентов,
предоставление информации о товаре, работа с "проблемными" покупателями, знание всего ассортимента отдела,
работа с поставщиками (заказы, договоренности о возвратах и поставках), замещение заведующего отделом. 2010г.
- ТОВ «Эпицентр К» - продавец-консультант. Обязанности: обслуживание клиентов: консультирование и
обслуживание клиентов, предоставление информации о продукции. 2009г.- ООО «Экспансия» - кассир-оператор
торгового зала. Обязанности: обслуживание клиентов, обращение с кассовым аппаратом, работа с денежными
суммами. 2009г. - менеджер по продажам ООО «Евро-М». Обязанности: ведение клиентской базы копании,
консультирование и обслуживание клиентов, отслеживание сроков договоров, прием и распределение звонков и
факсов, работа с орг.техникой, предоставление информации о продукции, ведение базы товаров, составление
деловых документов, проведение плановых акций производителей. 2008г. - ООО «Эльдорадо-Восток» - продавец-
консультант. Обязанности: консультирование и обслуживание клиентов, предоставление информации о продукции.
2007г. - Харьковский зоопарк - лектор-педагог. Обязанности: работа с детьми, обучение, организация работы кружка.
2007г. - магазин одежды и обуви - администратор- консультант. Обязанности: консультирование и обслуживание
клиентов, организация работы персонала в торговом зале, составление графиков.высшее – 2003-2008 г.г. – ХНПУ
им. Г.С.Сковороды (специальность «Учитель биологии и химии»)2007г. – компьютерный учебный центр «Орбис-Т»
курс «Оператор ПК», «Секретарь руководителя», «Офис-менеджер». 2012г. – водительские права категории В.
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