
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Реклама, маркетинг, PR

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Уверенный пользователь ПК, орг. техники Помощник руководителя в
департаменте Министерства Иностранных Дел Украины С 1.03.2011 по 1.06.2011 (3 месяца) - регистрация и учет
входящей корреспонденции; - работа с официальными документами, их учет, регистрация, оформление; -
выполнение оперативных заданий и поручений; - ведение делопроизводства; - организация встреч; Помощник
судового эксперта в ООО «Ваш Эксперт» С 1.03.2012 по 1.05.2012 ( 2 месяца) - оформление, регистрация
документации; - подготовка проектов документов; - перевод документов для работы с иностранными компаниями; -
выполнение оперативных заданий; - ведение делопроизводства;Киевский Международный Университет Год.
окончания: 2014 Иинститут международных отношений, специальность международные отношения Магистр
международных отношений, политолог , референт-переводчик с английского и испанского языков. Киевский
Международный Университет Год. окончания: 2012 Иинститут международных отношений, специальность
международные отношения Бакалавр международных отношений, специалист с международных
отношенийБольшой оркестр праздничной помощи(польск. Wielka Orkiestra &#346;wi&#261;tecznej Pomocy) Год.
Окончания : 2012 курсы по оказанию первой медицинской помощи, сертификат по окончанию CPR - American Heart
Association
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