
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
БУХГАЛТЕР, ПОМОЩНИК БУХГАЛТЕРА

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 39 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  - Windows, MS Office, Internet Explorer, Word, 1-С Бухгалтерия ООО
«Круг-Акватерм» май 2011 - по наст. время Менеджер по административной деятельности - составление наиболее
рационального маршрута для грузоперевозки товара - осуществление контроля над своевременным и правильным
выполнением перевозок - работа с перевозчиками - обеспечение жизнедеятельности офиса оформление первичной
бухгалтерской документации - оформление доверенностей ООО «ТЕХНОМАШ» июль 2010 – май 2011 Заместитель
главного бухгалтера - осуществление платежей через систему 'Клиент-Банк' - разнесение банковской выписки в 1:С
- подготовка договоров - проведение кассовых операций ноябрь 2009 – июль 2010 Бухгалтер - работа с первичной
документацией (составление, проверка, контроль): приходные, расходные, возвратные накладные, акты
выполненных работ (услуг), акты-сверок - оформление налоговых накладных - оформление доверенностей -
архивация документов - оформление маршрутных листов ООО «Галант-Идустри» март 2007 – ноябрь 2009
Помощник руководителя - работа с входящей и исходящей корреспонденцией - работа с договорами - работа с
оргтехникой - работа с электронной почтой и Интернетом - размещение рекламы2002-2006 Киевский национальный
экономический университет им. Вадима Гетьмана (юридический факультет) 2001-2003 Межрегиональное высшее
профессиональное училище связи г. Киева ( младший специалист делопроизводитель, красный
диплом)СЕРТИФИКАТИ - сертификат об окончании бухгалтерских курсов
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