
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 45 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Уверенный пользователь ПК: 1С, Windows, MS Office, Internet. Активная
жизненная позиция, умение работать на результат, оптимистична. Хорошие организаторские способности янв 2008 -
окт 2012 (4 года 10 мес) ЧП 'Висто'(01/08 – 09/12) Ведение кадрового делопроизводства в соответствии с
требованиями законодательства .Ведение СПД (юридическое и бухгалтерское сопровождение: регистрация,
подготовка и сдача отчетов, прохождение сверок в фондах, сопровождение аудиторской проверки в налоговой,
подготовка и закрытие СПД) Работа с наличным и безналичным расчетами, Клиент - Банк, Медок, 1С:Предприятие
Помощник главного бухгалтера апр 2006 - дек 2007 (1 год 9 мес) ЧП 'Села' (04/06 – 01/08) Ведение кадрового
делопроизводства в соответствии с действующим законодательством. Поиск и подбор сотрудников в различные
подразделения компании. Проведение телефонных отборочных интервью. Помощь в адаптации и обучении нового
сотрудника на рабочем месте. Ведение СПД (юридическое и бухгалтерское сопровождение: регистрация, подготовка
и сдача отчетов, прохождение сверок в фондах, сопровождение аудиторской проверки в налоговой, подготовка и
закрытие СПД). Бухгалтер-операционист окт 2002 - мар 2006 (3 года 6 мес) ПО Компания Ремез-2 Самостоятельное
ведение кадрового делопроизводства в соответствии с требованиями КЗОТ. Ведение бухгалтерского и
управленческого учета (работа с первичной бухгалтерской документацией, приходные и расходные накладные,
выписка счет-фактур, контроль за движением наличных и безналичных денежных средств.) Организация работы
оптового склада (контроль за поступлением и движением товара, заключение договоров поставки, инвентаризация)
Работа с покупателями и поставщиками, контроль за наличием и движением товара, выполнение функциий
логистика. Ведение взаиморасчетов по поставщикам и покупателям, заключение договоров поставки и отгрузки,
работа с наличным и безналичным расчетамиРГГУ (Москва) Реклама и связь с общественностью Магистр КИЭП
(Севастополь) Год окончания 2007 Экономика предприятия Бакалавр (не окончен) СИПК (Севастополь) Год
окончания 2005 Бухгалтерский учет и аудит Специалист
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