
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
БУХГАЛТЕР,ПОМОЩНИК БУХГАЛТЕРА

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 38 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Профессиональные навыки Навыки работы с компьютером, ПО
word,exel,1с7.7 Владение ПК – Эксперт, использую в настоящее время, 10 лет опыта. Помощник руководителя
(учередителя) май 2013 - мар 2014 Запорожец В.В от 20 до 50 сотрудников; Торговля розничная / Retail ФОП
Запорожец В.В. торговля модной фирменной одеждой WAGGON, бижутерией, товарами для взрослых (секс-шоп)
1.Выполнение функции бухгалтера. Ведение кассы, расчет зарплаты офису, помощьь менеджеру по персоналу в
расчете зарплаты продавцам на магазинах, помощь товароведам в приемке и оценке товара, помощь ревизорам в
проведении ревизий и переучетов на магазине) 2.Выполнение функций офис-менеджера ( обеспечение
жизнедеятельности офиса, ведение учета времени рабочего персонала, установка - настройка программного
обеспечения и принтеров на ПК, помощьь администраторам интернет магазина в доставке,логистике товаров
клиентам, продвижение байта) 3.Выполнение функций аналитика (составление аналитических таблиц по
деятельности магазинов за месяц (оборот, выручка, расходы , учте рабочего времени продавцов) ,анализ продаж на
магазинах, анализ работы продавцов, анализ затрат. 4.Выполнение функций аудитора-контролера .Контроль за
выплатой и начислением зарплаты продавцам ,контроль правильности заполнения документов и учета продавцов
на магазинах Помощник бухгалтера,бухгалтер с 03.2009 по 10.2012 (3 года) ООО Квадрат Галерея Европейська
Площа,Бар Импорт,ФОП Музычук (торговля пивом(Крушовица,Бланше,Радебергер,Жигули,Старе
Мисто,Сармат,Амстердам,Золотая Бочка.) 1.Выписка первичных документов для клиентов (расходные
накладные,налоговые накладные,акты сверки). Ведение реестра расходных накладных. 2.Приход,контроль за
расходом ТМЦ,учет ТМЦ на складе и торговых точках -торговое оборудование для летних площадок
(мебель,зонты,холодильники) -оборудование для розлива пива (охладители,колоны,комплектующие) -рекламная
продукция для торговых точек (посуда,вывески,одежда,рекламные материалы и т д.) -запчасти для авто -возвратная
тара (кега, баллоны) 3.Проведение инвентаризаций ТМЦ на складе 4.Документальное оформление ТМЦ на
торговых точках(акты приема передачи,акты сверки) 5.Взаимодействие с торговыми представителями
(предоставление информации по торговым точкам,предоставление отчетов,актов,) 6.Ведение базы данных ТМЦ на
торговых точках 7.Виписка путевых листов,учет расхода топлива для служебных авто. Помошник бухгалтера с
09.2005 по 04.2007 (1 год) ООО Будсервис-Центр (строительство) робота за ПК., выполнение поручений
руководства,Образование Высшее с 09.2003 по 07.2007 Киевский Национально Экономический университет
им.Вадима Гетьмана (КНЕУ)а, учетно-економический, Киев.Дополнительная информация
Веселый,энергичный,коммуникабельный,усидчивый,способный обрабатывать большой объем
информации,стресоустойчевый. Не курю,занимаюсь спортом (футбол,теннис),имею некий дефект речи.Могу
предоставить документы инвалида 3 группы для закрытия вакансии на предприятии
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