
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 54 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Краса та SPA-послуги

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Способность быстро разбираться в новых областях деятельности и
решать поставленные задачи. Видение сложных ситуаций в целом, умение решать проблемы комплексно. Умение
как подчиняться, так и руководить. Умение четко высказывать свои мысли, доказывать сущность и эффект
вносимых предложений. ПК на уровне хорошего пользователя (Word, Excel, Интернет, 1С бухгалтерия, биллинговая
программа). 1990 – 1991 ССУ- 49 маляр 1993-1994 продавец консультант «Санация » 02.02-02.05.2001 кадровое
агентство «ЛИК» - менеджер по работе с клиентами (подбор вакансий для соискателей, работа с офисной техникой,
размещение рекламы в СМИ, заключение контрактов с работодателями) 01.06. 2001-01.04.2002
Предпринимательская деятельность 2002 г – офис-менеджер ООО «Блиставица» (ведение офисной документации,
составление договоров, писем, работа с офисной техникой) 2003-2004г – директор предприятия «СЛГ-Холдинг»
(подбор и наём на работу персонала фирмы, внутренний и внешний документооборот, ведение деловой переписки,
финансовый и хозяйственный анализ деятельности фирмы, решение вопросов в государственных органах,
проведение коммерческих переговоров, заключение и ведение договорных отношений. Подбор, подготовка и
распределение должностных полномочий, анализ и решение организационно-технических, социально-
психологических проблем, работа с СМИ и т.п.) Количество подчиненных- 3 чел. Причина ухода: Смена
учредителей, продажа офиса, закрытие деятельности организации на территории Украины. 11.10.2004 – 26.12.2005
специалист отдела продаж СП ТОВ «ІТС» 14.11.2006 – 24.09.2007 главный специалист отдела продаж СП ТОВ
«ІТС» 25.09.2007-31.05.2012 администратор кафе в ФОП Нестерук Ю.А.1984 – 1987 Диплом с отличием Гниванское
среднее профессиональное училище №12 по профессии лаборант механических испытаний, контролер. 1987 - 1990
Киевский строительный техникум по специальности промышленное и гражданское строительство. Присвоена
квалификация техника- строителя. 1997 - 2003 Диплом с отличием. Европейский университет финансов,
информационных систем, менеджмента и бизнеса, по специальности - финансы и кредит.
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