
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОПЕРАТОР, 4 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії:

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Учет и ведение первичной документации (выписка и проведение
налоговых, расходных накладных, актов выполненных работ, счетов, счетов-фактур, доверенности, учет и введение
в базу данных. Знание кассовой дисциплины. Умение установки/удаления программ на ПК,. Microsoft Word, Мicrosoft
Excel, Internet explorer,Mozilla Firefox;/1С:Бухгалтерия 8.2. почтовые программы (Outlook, The Bat).Знание офисной
техники (факс, сканер, копир и др ). ЗНАНИЕ ЯЗЫКОВ: Русский, украинский( свободно). 2013- 2014 - ассистент
менеджера "ОТФ ИНВЕСТ» (торговля продуктами питания) -подготовка пакета документов для отгрузки товара в
программе 1С 7; -ведение реестра документов; -внесение данных в систему; 2012-2013гг.-оператор 1С ООО
«Вияр»(мебельное производство) -выписка первичной документации; -подготовка полного пакета документов для
отгрузки товара на доставку, -оформление заявок на доставку в отдел логистики, создание счетов, проведение
расходных накладных, создание перемещений между складами и филиалами фирмы; -ведение табельного учёта
сотрудников компании, распределение заказов в производство, проведение актов списания, ведение фиксации и
регистрации брака на производстве, её анализ); -работа с отчётами производства и склада компании. -анализ
отгрузки заказов на доставку и работа с перемещаемым производством между филиалами компании. -анализ
отчётов склада готовой продукции и отдела технического контроля. 2012г.(февраль-октябрь )-офис менеджер ООО
«Энкомий» -прием и распределение звонков, -поиск клиентов, оформление договоров, -прием первичной
документации, -оформление заказов покупателей, -выписка расходных и налоговых накладных, -контроль
взаиморасчетов с контрагентами, акты сверок, -ведение информационной базы компании( контрагенты,
номенклатурные группы, прайсы. 2011-2012гг.-оператор кассир ПИК «ААЗ Трейдинг Ко» -работа с кассовым
аппаратом, -общение с клиентами по телефону, -выдача и оформление грузов на почтовом отделении. 2010-2011гг.-
мерчендайзер ДП «Савсервис Столица» - выкладка товара по планограме, -рекламная поддержка товара, -работа с
покупателями, контроль качества товара, а также его ценовой характеристики).2006-2009г. – Торгово-
экономический колледж Киевского национально торгово-экономического университета. 2009-2012 г.- Киевский
национальный торгово-экономический университет (Товароведение и коммерческая деятельность ,коммерческая
логистика) . Тел.:0639597154

https://jobs.ua/resume/kiev

	ОПЕРАТОР, 4 500 ГРН.
	Додаткова інформація


