
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
БУХГАЛТЕР, 4 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  -одновременное ведение СПД (отчеты, ведение в базе прих., расх.) и
ООО (первичка, з/п…) СПД на едином на логе, а ООО на общей системе (оптово-розничная торговля); - сверка со
складом; - кадровый учет; - работа с импортом; - формирование первичной документации в программе 1С версия
7.7; Хочу изучить другие версии. - подготовка документов для кредита; - возврат товара, корректировки; - приходные
накладные; - клиент-банк; - начисление з/п; - внесение налоговых накладных в единый реестр налог. накл. ВЭД. -
разноска банковских выписок по счетам; - ведение, контроль «Книги учета доверенностей строгой отчетности»; -
сверка с контрагентами; - перемещение товара между складами; - проведение инвентаризации на складе и
оформление отчетности; - сдача отчетности в государственные органы (в т.ч. через программу «Арт-звіт»); -
обеспечение своевременного приема, регистрации, хранения и рассылки входящей, исходящей и внутренней
корреспонденции, оперативного поиска и выдачи документов; - оформление приказов директора, писем, актов; -
оформление документации клиентам в офисе; - осуществление контроля за состоянием трудовой дисциплины в
подразделениях организации и соблюдение работниками правил внутреннего трудового распорядка; - прием,
отправка факсов; - валютные операции с банком; - административное обеспечение работы офиса; - прием и
координация телефонных звонков; - касса; - прогноз и анализ окупаемости точек… - уверенный пользователь ПК,
Excel, Internet... ООО "Имидж-Гарант" компания оптово-розничной торговли строительных материалов. ООО "Мир
воды" + ЧП - оптово-розн. торговля в специализированные магазины + торговые точки.НУБіП Ірпінський економічний
коледж бакалавр, облік і аудит. Навчаюсь заочно (залшився 1 рік магістратури).
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