
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПОМОЩНИК БУХГАЛТЕРА, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Донецьк

Вік: 35 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  - контроль за деятельностью старших кассиров, - работа с
наличностью,с документацией,кассовым оборудованием, - проведение и отражение всех кассовых операций, -
ведение кассовой книги, - осуществление расчетов с сотрудниками фирмы (зарплата,а/о,командировки), -
проведение расчетов с отдельными лицами. Также имею опыт управления финансовыми делами, связанными с
деятельностью предприятия. Составляла сметы текущих затрат. Владею персональным компьютером на уровне
опытного пользователя, большой опыт работы с офисными программами (Word, Exсel, PowerPoint, Visio), почтовыми
Октябрь 2008 г. – Март 2009 г. Помощник директора департамента развития и учета в компании ООО ТМ «Ваш
финансовый советник» - г. Донецк (предоставление информационно-консультационных и посреднических услуг).
Основные обязанности: - Введение учетов по заключению полисов; - Заключение договоров страхования; - Поиск
клиентов и формирование клиентской базы; - Составление отчётности. С апреля 2012 - работа на государственном
предприятии «Укрпошта», должность – оператор связи. Обязаности: -приём ком.платежей; -выдача пенсий; -
отправка переводов; приложениями (Outlook Express), интернет-приложениями, офисным оборудованием. Имею
навыки работы с корпоративными компьютерными сетями.2006-2012 г.г. Донецкий национальный технический
университет (дневное) Факультет ЭК ( Экономика предприятия ) Специальность: УА (Бухгалтерский учет и аудит)
Квалификация: Магистр.Август 2010 г. – производственная практика на промышленном предприятии ОАО
«Донецкоблгаз». Сентябрь 2011 г. – преддипломная практика по теме : «Дебиторская задолженность» на
предприятии «ДТЭК Донецкоблэнерго».
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