
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
БУХГАЛТЕР, 4 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 34 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Уверенный пользователь ПК, знание пакета программ MS
Office,интернет, знание 1С (версия 7.7), 1С (версия 8.2(ознакомлена)), Приват24. Бухгалтер с 19.01.2011 по
23.04.2012 ООО ПТФ "Авиас" (заправочные станции «ANP», «Укнафта», «Авиас», торговля нефтепродуктами)) -
работа с существующими клиентами - ведение переговоров - подготовка и заключение торговых договоров,
внесение в учетную систему регистрационных данных контрагентов; - оформление заявок, счетов-фактур,
расходных накладных, актов сверки взаиморасчетов, налоговых накладных; - прием и выдача документации; -
Выдача и активация скретч-карт; - Составление и ведение ежедневной и ежемесячной отчетности продаж; - Учет и
хранение скретч-карт с проведением ежемесячной инвентаризации и предоставлением данных учета руководству
предприятия. Администратор колл-центра с 11.2008 по 07.2009 (8 месяцев) Автоцентр «Атлант-М Лепсе» (является
крупнейшим официальным дилером автомобилей Volkswagen) - прием звонков; - исходящие звонки по базе; -
предоставление информации; - ведение базы данных; - составление графиков; - составление отчетов по звонкам; -
инвентаризация. Оператор по работе с клиентами с 05.2008 по 09.2008 (4 месяца) «Universal Bank» (главный офис) -
прием входящих звонков; - консультирование клиентов по продуктам банка; - прием и регистрация жалоб; - перевод
баланса; - блокирование карт; - предоставление информации о счетах (балансе) клиенту.«Киевский экономический
институт менеджмента», Финансы и кредит
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