
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОПЕРАТОР ПК (ВЫПИСКА НАКЛАДНЫХ), СЕКРЕТАРЬ, ОФИС-
МЕНЕДЖЕР, БУХГАЛТЕР

 22 січня
2017     Місто: Житомир

Вік: 40 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  2011-2012рр. «Житомирський професійний ліцей сфери послуг»,
секретар навчальної частини: • прийом і розподіл телефонних дзвінків, факсів та електронної пошти; • ведення
первинної документації; • підготовка наказів для директора; • оформлення заявок на канцтовари. 2010-2011 рр. НВ
ТОВ «Житомирбіопродукт», укладальник продукції, помічник начальника виробництва: • прийом сировини; •
відправка продукції зі складу; • прийом та упакування замовлень; • проведення переобліку на складі; • слідкування за
своєчасне замовлення сировини та упаковки. 2011-2012рр. «Житомирський професійний ліцей сфери послуг»,
секретар навчальної частини. 2010-2011 рр. НВ ТОВ «Житомирбіопродукт», укладальник продукції, помічник
начальника виробництва.2001-2006 рр. Приватний вищий навчальний заклад «Інститут підприємництва та сучасних
технологій». Спеціальність: фінанси2013 р. «Житомирський автомобільно-дорожній коледж». Підвищення
кваліфікації за програмою «Основи комп’ютерної грамотності (зі знанням програми бухгалтерського обліку «1С:
Підприємство»)».

https://jobs.ua/resume/zhitomir
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