
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
РИСЕПШН, 3 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Запоріжжя

Вік: 33 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Краса та SPA-послуги

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Опыт работы МЕТРО кэш энд кэрри Украина Администратор, отдел Вход
клиентов май октябрь 2011г.г. Обязанности: Обеспечение работы по эффективному и информационно-справочному
обслуживанию посетителей и клиентов; Консультация клиентов по вопросам наличия имеющихся услуг, путей
решения возникших у них проблем; Принятие мер по предотвращению и ликвидации конфликтных ситуаций;
Оформление новых клиентов и осуществление контроля за состоянием предоставленной информации в базе
данных; Ведение клиентской базы; Предоставление руководству консолидированной отчётности. ПП Планета-Люкс
Администратор (ресепшн) январь май 2012г.г. Обязанности: Ведение документации по учету работы дорожек;
Встреча посетителей, ответ на вопросы (в т.ч. и по телефону) о ценах, о проведении различных мероприятий;
Составление внутренней отчетной документации; Осуществление операций с денежными средствами и ценными
бумагами. Прием, учет, выдача и хранение денежных средств с обязательным соблюдением правил их сохранности;
Контроль за работой всех систем, оборудования и аппаратуры ( световое, музыкальное, оформление, вентиляция,
телевизоры); Выполнение смежных функций. ЗАПОРОЖСКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ Год окончания
2014 г. (заочное отделение) Специальность: Финансы, экономический факультет (бакалавр)
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