
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОФИС МЕНЕДЖЕР

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 43 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Знание принципов прогнозирования в логистике, организации перевозок
грузов, маршрутизации. • Знание, правил INCOTERMS, документооборота. • ПК: MS Office (Excel-продвинутый
пользователь), 1С, “AutoCAD”, Internet. &#61607; Украинский и русский язык – свободо владею; &#61607; английский
язык – со словарём; &#61607; пользователь ПК (Word, Excel, Internet, The Bat!, Outlook Express, і т. д.) ЧП «Прайм»
Специализация фирми: оптовая продажа електротоваров. 06.2005р. – 09.2008Менеджер оптовой торговки Основные
обязаности: • Прием телефоных звонков, консультация • Работа с клиентами по оформлению заявок • Ведение
первичной бухгалтерии (выписки счетов-фактур, налоговые, расходные, приходные накладные, доверенности,
работа в 1С); • Отгрузка товара покупателям • Ведение взаиморасчетов и документооборота по клиентам • 09.2008-
11.2012 Менеджер логист Основные обязаности: Транспортная логистика • Сбор информации по отправкам от
отделов, составления графика • Составления маршрута водителя • Оформление отгрузочных деклараций, путевых
листов,ТТН • Заказ транспорта (ведение документации) • Сообщения сотрудникам номеров деклараций по
отправкам, контроль обзвона • Работа с перевозчиками • Прием, контроль документооборота с перевозчиками,
контроль цен • Проверка тарифов перевозчиков • • Складская логистика • Проверка выписаных документов •
Проверка наличии отборок (товара) на складе согласно графика • Проверка записи на прием товара • Отслеживание
перевозки груза и своевременный забор от перевозчика закупаемого или возвратного товара • Ведение реестра по
отгрузкам • Заказ топлива и оформления соответствующих документов • Оформление возвратов товара • •
Закупочная логистика • Оформления поступления товара (приход) в 1С • Списания, оприходования и перемещения
в 1С • Работа с поставщиками по оформлению закупок • Прием телефоных звонков1998-2004г.Национальный
технический университет Украины «Киевський политехнический институт», специальность - «Технология и
оборудовани сварочного производства», квалификация –инженер електромеханик (проектирование и технология
изготовления сварных конструкцый, сварка чорних и цветных металов).•

https://jobs.ua/resume/kiev
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