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АДМИНИСТРАТОР ОФИСА, СЕКРЕТАРЬ

 22 січня
2017     Місто: Донецьк

Вік: 34 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  - уверенное знание психологии. - умение работать с людьми - уверенный
пользователь ПК: Word, Exeel, Internet, электронная почта - базовые навыки работы с графическими редакторами
(PhotoShop). - знание оргтехники: телефон, факс, принтер, сканер - владение языками: русский, украинский,
английский (со словарем) Август 2012 – октябрь 2012, Магазин брендовой одежды «Junker», продавец-консультант
Обязанности: - розничные продажи женской и мужской одежды - приём и учёт товара - выкладка товара в
соответствии с корпоративным стандартами - оформление торгового зала - работа с клиентами Март 2008 – май
2010, «Донецкий областной военный комиссариат», помощник психолога, психолог Обязанности: - проведение
профотбора при поступлении на службу - ведение документации - проведение психологической диагностики,
лекций, бесед2007-2012 ЧВУЗ «Донецкий институт социального образования», специальность:
психологияДополнительная информация: интеллигентность, целенаправленность и быстрая обучаемость,
ответственность, инициативность, умение общаться и толерантность, ориентированность на результат,
доброжелательность, порядочность, внимательность и уравновешенность, коммуникабельность, умение работать в
команде, приятная внешность.

https://jobs.ua/resume/donetsk
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