
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ, 2 500 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Запоріжжя

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Быстро учусь, умею слушать, правильно расставлять приоритеты,
сохранять спокойствие в напряженных ситуациях, не боюсь трудных заданий. ООО с ИИ «Хенкель Баутехник
(Украина)», Херсонская область, г. Цюрупинск Секретарь Май 2011 г. – Октябрь 2012 г. Обязанности: - выполнение
поручений руководителя - составление отчетов - организация командировок сотрудников - подготовка и регистрация
приказов - распределение корреспонденции - подача счетов на оплату, контроль их продвижения - договорная
работа - перевод документации (англо-русский)Запорожский Национальный Университет 2005-2010 Английский
язык и литература

https://jobs.ua/resume/zaporozhie
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