
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР З АДМІНІСТРАТИВНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ, ОФІС МЕНЕДЖЕР, 3
000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Львів

Вік: 55 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Торгівля, продажі, закупівлі

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  ПРОФЕСІЙНІ НАВИЧКИ Й ЗНАННЯ - Windows, MS Office, Internet -
досвідчений користувач; - вміння користуватись оргтехнікою. ІНШЕ - одружений; - досвід в організаційно -
управлінській діяльності, відповідальність, пунктуальність, наполегливість, комунікабельність, дисциплінованість,
здатність до навчання, готовність до відряджень; - наявність закордонного паспорта; - можливість без офіційного
працевлаштування. ДОСВІД РОБОТИ : серпень2007-липень 2011 Провідний фахівець управління цивільного захисту
Головного управління МНС України в Львівській області - діловодство; - моніторинг хімiчно-небезпечних об’єктів; -
накопичення, обмін, узагальнення інформації; - аналіз і підготовка звітів по напрямку роботи; - прогноз виникнення
надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, їх моделювання; - контроль виконавчої дисципліни; -
участь у проведенні навчань, тренувань, перевірок з питань заходів цивільного захисту жовтень 2002-листопад 2006
Старший офіцер відділу організації охорони, патрульно-постової служби та діяльності військової служби
правопорядку у гарнізонах ЗТУ ВСП - керівництво персоналом; - організація бойової і господарської діяльності
окремого підрозділу; - техніка безпеки; - виконання заходів пожежної безпеки; - організація технічного
обслуговування озброєння, бойової та іншої техніки; - організація дізнання; - розшук осіб, які самовільно залишили
місця служби; - запобігання вчиненню і припинення злочинів; - забезпечення безпеки дорожнього руху військових
транспортних засобів; - забезпечення правопорядку і військової дисципліни серед військовослужбовців липень 1997-
жовтень 2002 Начальник служби радіаційного, хімічного, біологічного захисту мп, мд - діловодство; - ведення
матеріального обліку майна; - організація і проведення інвентаризації майна; - проведення занять і навчально-
виховної роботи з персоналом; - дотримання техніки безпеки; - відповідальність за технічний стан і експлуатацію
спеціальної техніки; - організація технічного обслуговування озброєння, бойової та іншої техніки; - виконання заходів
пожежної безпеки; - контроль і організація екологічної безпеки січень 1995-липень 1997Начальник гауптвахти
військової комендатури - керівництво персоналом; - діловодство; - ведення матеріального обліку майна; -
проведення занять і навчально-виховної роботи з персоналом; - організація охорони об’єкта; - організація технічного
обслуговування озброєння, бойової та іншої техніки серпень 1990-січень 1995 Командир взводу - керівництво
персоналом, підтримання дисципліни і порядку; - проведення занять з персоналом, виховання ; - відповідальність за
технічний стан і експлуатацію автомобільної і спеціальної техніки, майна підрозділу; - дотримання техніки безпеки; -
організація технічного обслуговування озброєння, бойової та іншої техніки; - виконання заходів пожежної
безпекиОСВІТА : серпень 1986-червень 1990 Хмельницьке вище артилерійське командне училище Спеціальність:
інженер по експлуатації ракетно-артилерійського озброєння. травень 2003– лютий 2007Львівській Національний
Університет ім. І.Франка Спеціальність: правознавство
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