
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОПЕРАТОР ПК; ОФИС-МЕНЕДЖЕР; СЕКРЕТАРЬ, 2 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Кривий Ріг

Вік: 31 рік
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Знание языков – украинский (свободно), русский (свободно), английский
(базовый). Компьютерные навыки: &#61485; работаю с операционными системами Windows, Linux; &#61485;
программный пакет Microsoft Office System (Word, Excel, Access, PowerPoint), Internet. с 12.2012г. по настоящее время
– «Криворожский педагогический институт» ГВУЗ «Криворожский национальный университет». Должность: курьер
общего отдела, оператор компьютерного набора. Обязанности: &#61485; набор, сканирование, редактирование
электронного текста; &#61485; прием, отправка электронной почты и корреспонденции; &#61485; прием входящей
документации в отдел; &#61485; доставка деловой документации в структурные подразделения ГВУЗ
«Криворожского национального университета».&#61485; 2008 – 2011гг. Горный техникум Криворожского
технического университета за специальностью «Экономика предприятия», квалификация - экономист по
планированию (красный диплом); &#61485; с 2011г. по настоящее время – «Криворожский экономический институт»
ГВУЗ «Криворожский национальный университет». Факультет: «Экономика и управление» (3-й курс, заочное
отделение).

https://jobs.ua/resume/krivoy_rog
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