
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
 ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, 12 000 ГРН.

 28 серпня 2023    Місто: Чернівці

Вік: 60 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

помічник директора
Назву компанії приховано (інженерні мережі, постачання матеріалів та обладнання інженерних мереж), Чернівці
10.2014 − По теперішній час (11 років 4 місяці)

Обов'язки:

- ведение деловой переписки, в том числе и с зарубежными партнерами

- подготовка и/или проверка договоров кампании

- досудебное урегулирование споров и претензий

- ведение кадрового учета на предприятии

- курирование вопросов охраны труда и ТБ на предприятии

- решение транспортных вопросов

- закупка оборудования и материалов

заступник директора
ПП ВКФ "ОЛЕКсин і К" (оптово-роздрібна торгівля матеріалами для поліграфчної промисловості), Чернівці
09.2000 − 07.2013 (12 років 9 місяців)

Обов'язки:

роботи з документами (ділове листування, в тому числі із закордонними партнерами, загальне діловодство,
кадровий облік, юридичні питання діяльності підприємства);
ведення переговорів, рішення конфліктних ситуацій;
підбору, навчання, розвитку персоналу, розробки корпоративної культури, мотиваційних схем;
розробки та ведення рекламних кампаній;
створення відділу маркетингу «з нуля» (В2В);
вирішення транспортних питань компанії;
досвід управління колективом до 12 чоловік

Освіта

Киевский межрегиональный университет управления (Київ)
Спеціальність: управление персоналом и социальное развитие
повна вища, 09.1993 − 06.1994 (9 місяців)

Чернівецький державний університет (Чернівці)
Спеціальність: фізфак, інженер-фізик

https://jobs.ua/resume/chernovci


повна вища, 09.1983 − 05.1988 (4 роки 7 місяців)

Знання мов
Англійська - Нижче середнього, Українська - Високий рівень (вільно), Російська - Високий рівень (вільно)

Додаткова інформація
Знання комп'ютера, програм:  уверенный пользователь Microsoft Office Word, Excel, Power Point, Internet
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  аналітичний склад розуму, відповідальність, доброзичливість,
доскональне вивчення того, чим займаюсь, вміння безконфліктно спілкуватися з людьми захоплення - гірський
туризм, член волонтерської групи ГО Чернівецька обласна організація «Федерація спортивного туризму»
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  займатися справою, яка приносить моральне та матеріальне
задоволення
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