
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
АССИСТЕНТ, МЕНЕДЖЕР ПО ПОДБОРУ И АДАПТАЦИИ ПЕРСОНАЛА, 2
000 ГРН.

 22 января
2017     Город: Киев

Возраст: 31 год
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал

Дополнительная информация
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Навыки работы с компьютером, ПО Знание ПК на уровне продвинутого
пользователя (MS PowerPoint, MS Excel, MS Word, Internet Explorer, и т.д. ); Matlab(Simulink), KОМПАС, SCADA
(InTouch),CoDeSys v2.3, Archestra IDE, PC Worx,VirtualDub, Subtitle Workshop, 1C (бухгалтерия). Банковские
приложения: Retail Union, RC Front, FIMI. Стажер в отделе HR с 07.2014 по 07.2014 (меньше месяца) ТОВ "БВИ-
Принт" (полиграфические услуги) 1) поиск персонала используя инструменты в интернете; 2) анализ анкетирования
потенциальных кандидатов; 3) создания периодических отчетов принятых на работу сотрудников; 4) проведение
собеседования с отобранными кандидатами; 5) консультация и поддержка во время работы прямых нижестоящих
сотрудников; 6) адаптация новых сотрудников. Менеджер по работе с клиентами с 03.2013 по 10.2013 (7 месяцев)
ООО Аквамаркет Сервис (Компания-производитель и дистрибьютор питьевой бутилированной воды) прием и
осуществление телефонных звонков по заданной базе данных; заключение сделки, формирование заказа,
предоставление информации относительно текущих акций, по продуктам и услугам компании, клиентская
поддержка. Редактор текстов с 08.2012 по наст. время (1 год 11 месяцев) VDT Production (Production-студия) перевод
и редактирование текстов для телеканала М1, адаптация телевизионных программ, работа с субтитрами.
Специалист дистанционных каналов управления с 06.2012 по 10.2012 (4 месяца) ПАО КБ НАДРА (банковские
услуги) обслуживание клиентов по следующим каналам взаимодействия: телефонные вызовы, электронные
письма;предоставление информации о Банке, адресах региональных подразделений Банка и банкоматах,
относительно акций, по продуктам и услугам Банка для частных клиентов, частных предпринимателей и субъектов
предпринимательской деятельности; поддержка держателей карточных счетов клиентов Банка.Неоконченное
высшее с 09.2009 по 06.2013 НТУУ "КПИ", Автоматизация теплоэнергетических процессов, Киев.
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