
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
АССИСТЕНТ РУКОВОДИТЕЛЯ, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 8 000 ГРН.

 15 июня
2018     Город: Харьков

Возраст: 33 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал, Руководство

 Состою в браке      Есть дети    

Опыт работы

Образование

ХИФ УГУФМТ
Специальность: Финансист
полное высшее, 09.2007 − 06.2012 (4 года 9 месяцев)

Знание языков
Английсикй - Профессиональный (эксперт)

Дополнительная информация
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Активная жизненная позиция, собранность, коммуникабельность,
умение работать в команде.

Руководитель Центра донации и суррогатного материнства

с 06.2012 по сегодняшний день (на данный момент в декретном отпуске)

Клиника профессора Феськова А.М. (Оказание медицинских услуг)

Июнь 2012 - сентябрь 2013 гг. - менеджер по организации консультационных услуг на протяжении первого года
работы. Работа в Call-centre клиники.

Сентябрь 2013 - октябрь 2015 гг.- руководитель Центра донации и суррогатного материнства. Обязанности:

- консультация заказчиков по выбору программы и подбора кандидатуры донора и/или суррогатной матери для
проведения медицинской программы;

- организация встреч с юристом, страховым агентом и нотариусом для заключения необходимой документации;

- подбор кандидатур доноров и суррогатных матерей;

- проведение устных, письменных, личных консультаций по вопросу проведения программ ЭКО;

- ведение всей документации отдела;

- организация встреч и размещения заказчиков;

- урегулирование вопросов и конфликтов между заказчиками и донорами/суррогатными матерями;

- контроль выплат донорам/суррогатным матерям за предоставленные услуги;

- контроль за выполнением трудовых обязанностей работников отдела.

Промоутер

с 10.2011 по 05.2012 (7 месяцев)

https://jobs.ua/rus/resume/kharkov


с 10.2011 по 05.2012 (7 месяцев)

JT International Company Ukraine (Производство табачных изделий)

Промоутер табачных изделий
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