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Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
 ОПЕРАТОР CALL-ЦЕНТРА (УДАЛЕННО), 5 000 ГРН.

 10 августа
2022     Город: Запорожье

Возраст: 45 лет
Режим работы: свободный график работы, удаленная работа, частичная занятость
Категории: Телекоммуникации и связь, Торговля, продажи, закупки, Другие предложения

 Состою в браке      Есть дети    

Опыт работы

оператор call-центра(надомная работа)
Логистика (грузоперевозки),
07.2011 − 04.2017 (5 лет 9 месяцев)

Обязанности:

Обязанности

- контроль процесса работы уже работающих сотрудников

- прием входящих звонков(логистика)

- подготовка памяток и инструкций для работающих и вновь прибывших сотрудников

- первичная документация

- учет рабочего времени сотрудников и статистика

- подсчет и выдача зарплаты

- подача бесплатной и платной рекламы для приема новых сотрудников

- прием на работу новых сотрудников

- набор текста для печати

Образование

ЗЭТТК (Запорожье)
Специальность: младший специалист экономист предприятий
средне-специальное, 09.1998 − 01.2001 (2 года 4 месяца)

Дополнительное образование
 Курсы мастера маникюра

Знание языков
Украинский - Выше среднего, Русский - Профессиональный (эксперт), Немецкий - Ниже среднего

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Знание ПК на уровне грамотного пользователя, умение работать с базовыми
программами MS Office(Word\WordPad\Excel),программы для отправки и получения электронной корреспонденции,
умение быстро искать необходимую информацию в интернете, могу работать с различными браузерами (Opera,

https://jobs.ua/rus/resume/zaporozhie


Firefox, Chrome, Amigo, Vivaldi).Неплохое знание особенностей операционной системы Windows.Начальный уровень
знания программ PowerPoint и Paint
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Личные качества: грамотная речь, внимательность, ответственность,
пунктуальность, аккуратность, усидчивость, вежливость, исполнительность, обучаемость, порядочность
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