
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Герасимова Наталія

 КАДРОВИК, 9 000 ГРН.
 13 января

2021     Город: Киев

Возраст: 42 года
Режим работы: свободный график работы, удаленная работа, частичная занятость
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

інспектор відділу
кадрів
ТОВ "Віка-Україна" (Пекарня та мережа ресторанів), Киев
12.2019 − 08.2020 (8 месяцев)

Обязанности:

- Оформление приема, отпусков, увольнения (заявления, приказы, учёт);

- Оформление и учёт карточек формы П-2;

- Ведение табеля рабочего времени;
- Ведение делопроизводства (подготовка и оформление деловой корреспонденции и внутренней документации,
регистрация документов);
- Ведение трудовых книжек и контроль правильности заполнения;
- Формирование личных дел в соответствии с утвержденной номенклатурой;
- Осуществление контроля за исполнением изданных приказов и распоряжений.

Образование

КНУТД (Киев)
Специальность: Швейні вироби
полное высшее, 09.2003 − 01.2009 (5 лет 4 месяца)

Знание языков
Английский - Средний

Дополнительная информация
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Захоплююсь виготовленням дизайнерського мила, декором, квілінгом,
декупажем, копірайтінгом, йогою, позитивною психологією. Веду здоровий спосіб життя.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Знайти роботу по душі, яка відкриє мій потенціал. Бажано
дистанційно і з частковою зайнятістю.
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