
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
 МЕНЕДЖЕР ПО ПЕРСОНАЛУ, HR, РЕКРУТЕР, 8 000 ГРН.

 26 августа
2020     Город: Харьков

Возраст: 42 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: HR, управление персоналом, IT, WEB специалисты, Офисный персонал

 Готова к командировкам     

Опыт работы

Recruiter
Techhunt (Поиск и подбор IT специалистов), Харьков
08.2019 − 10.2019 (1 месяц)

Обязанности:

Размещение вакансий.
Работа с различными каналами по привлечению персонала.
Поиск кандидатов по заданным параметрам.
Первичный контакт с кандидатами.
Проведение телефонных интервью.
Обработка входящих резюме.
Поддержание базы резюме.

Менеджер по коммуникационным технологиям
ООО "ВС Керамика" (Оптовая торговля, дистрибуция, импорт, экспорт.), Харьков
01.2018 − 06.2018 (5 месяцев)

Обязанности:

Обеспечение наполнения сайта информацией, размещение рекламной продукции. 
Подготовка акций и баннеров для размещения на сайте компании. 
Работа с подрядчиками (разработчики, SEO специалисты), проведение оценки результативности выполнения
поставленных задач. 
Анализ статистики продвижения компании. 
Выполнение отдельных служебных поручений директора.

контент-менеджер
DC-Link (Оптовая торговля, дистрибуция, импорт, экспорт.), Харьков
01.2015 − 12.2016 (1 год 10 месяцев)

Обязанности:

Поиск и анализ информации. 
Подготовка и обработка материалов: текст, графика. 
Написание контента для сайтов информационно-рекомендательного характера, описания товаров. 
Оперативное обновление и поддержание в актуальном состоянии визуального контента сайта. 
Наполнение и обновление интернет-магазина карточками товара.

специалист по страхованию
ОДО «СК» Мотор-Гарант» (Страхование), Харьков
06.2011 − 01.2015 (3 года 7 месяцев)

Обязанности:

https://jobs.ua/rus/resume/kharkov


•
•

Консультирование клиентов по вопросам страхования. Оформление страховых полисов ГО, зеленых карт. 
Оформление полисов для выезда за границу. 
Оформление и сопровождение договоров по страхованию грузов и багажа. 
Подготовка материалов для заключения коллективных договоров по добровольному медицинскому страхованию. 
Работа с базами данных страховой компании. 
Подготовка и предоставление отчетов.

Образование

Харьковская гуманитарно - педагогическая академия. Харьковского областного
совета (ХГПА ХОС). (Харьков)
Специальность: Учитель начальных классов
неоконченное высшее, 09.2003 − 09.2007 (4 года )

Дополнительное образование
 IT школа Lemon.School / курс HTML/CSS / 2018, 3 месяца
 Source IT / курс iT рекрутинг+HR / 2019

Знание языков
Английский - Ниже среднего, Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Продвинутый (свободно)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Продвинутый пользователь ПК. Базовые навыки работы с Photoshop, 1C, 1C-Bitrix,
HTML/CSS, Bootstrap.
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