
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
 АДМІНІСТРАТОР, ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 9 000 ГРН.

 6 апреля
2021     Город: Львов

Возраст: 28 лет
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, посменная работа
Категории: Логистика, доставка, склад, Офисный персонал, Торговля, продажи, закупки

Опыт работы

Фахівець з аналізу інформаційних
мереж
ТОВ Нестле Україна (NBS Lviv) (Товари народного споживання (FMCG)), Львов
02.2021 − 03.2021

Обязанности:

• Аналіз даних у мережі Internet, що мають відношення до Nestle/брендів (соцмережі, сторінки брендів);
• Робота з базами даних;
• Консультування та відповіді на запити клієнтів.

Офіс-адміністратор
ТОВ "Кормагро-Т" (Дистрибуція, продажі), Львов
09.2019 − 02.2021 (1 год 5 месяцев)

Обязанности:

• Спілкування з клієнтами, прийом замовлень, консультація клієнтів стосовно товару
• Вирішення поточних організаційних питань компанії
• Робота із сайтом компанії та рекламними сайтами (розміщення, поновлення реклами)
• Робота із вхідною, вихідною документацією
• Підтримання робочого порядку у офісі
• Досвід у логістиці та сфері продажів

Адміністратор баз
даних
ФОП Петрів А.Я. (Транспортні послуги, логістика), Львов
11.2017 − 06.2019 (1 год 7 месяцев)

Обязанности:

Адміністрування баз даних (ефективне використання, супровід та підтримка цілісності баз даних, резервне
копіювання і відновлення інформації).

Робота із внутрішньою та зовнішньою документацією.
Опрацювання документації та даних на ПК, робота із текстовими редакторами (пакет MS Office: Word, Excel),
електронною поштою
Співпраця та ефективне вирішення робочих питань із партнерами.

Образование

ЛДУ БЖД (Львов)
Специальность: Навчально-науковий інститут психології та соціального захисту: практичний психолог
полное высшее, 09.2017 − 03.2019 (1 год 5 месяцев)

https://jobs.ua/rus/resume/lvov


•

ЛНУ імені Івана Франка (Львов)
Специальность: ф-т педагогічної освіти; соціальний педагог, практичний психолог
неоконченное высшее, 09.2013 − 06.2017 (3 года 9 месяцев)

Дополнительное образование
 SkillUp (підготовчий курс тестування, основний курс Software Testing) (2019, 2 місяці)

Знание языков
Украинский - Профессиональный (эксперт), Русский - Продвинутый (свободно), Английский - Средний

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  • вільне володіння ПК; • базові знання Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, After
Effects; • робота із пакетом MS Office (Word, Excel, PowerPoint); • базові знання HTML, CSS.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Особисті навички: • відкритість до нових знань та практичного досвіду •
робота у колективі • здатність планувати та працювати у режимі багатозадачності • готовність та бажання навчатись
новому • здатність швидко навчатись Особисті якості: • відповідальність • уважність до деталей • пунктуальність •
самоорганізованість, дисциплінованість • наполегливість Інші професійні навички: • базові знання Adobe Photoshop,
Adobe Illustrator, After Effects; • базові знання HTML, CSS; • знання теоретичних основ тестування програмного
забезпечення (типи, рівні тестування, техніки, SDLS тощо); • досвід написання тестової документації; • досвід роботи
із системою відстеження помилок Jira; • досвід роботи з інструментом управління TestRail; • розуміння Agile
методологій (Scrum).
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