
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
 ПОМОЩНИК РУКОВОДИТЕЛЯ, 12 000 ГРН.

 18 ноября
2019     Город: Киев

Возраст: 33 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: HR, управление персоналом, Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Офисный персонал

 Готова к командировкам     

Опыт работы

Старший специалист группы
верификации
БИ ЕЛ ДЖИ Микрофинанс (Финансы), Киев
09.2017 − 09.2019 (2 года )

Обязанности:

Занимала руководящую должность в компании БИ ЕЛ ДЖИ Микрофинанс в департаменте рисков,возглавляла
группу верификации.

- Ежедневный контроль за работой группы верификации в подчинении было больше 60 человек.
- Проведение тренингов для группы верификации
- Проведение собеседований и поиск кандидатов на должность верификатора
- Прием и увольнение сотрудников группы верификации в документообороте.
- Написания инструкций и спичей
- Обучение сотрудников и их поддержка на период адаптации
- Формирования ежемесячных рейтингов работы группы верификации
- Ведение графика отдела и табелирование сотрудников
- Анализ кредитной истории клиента и его платежеспособности.
- Верификации документов клиента на факт мошенничества- Ведение графика и рабочего табеля.

Ведущий менеджер по кредитованию
ООО KF_UA (Финансы), Киев
08.2013 − 09.2017 (4 года 1 месяц)

Обязанности:

- Консультация клиентов и принятие телефонных звонков( входящая линия).
- Оформление и выдача кредита.
- Работа с дебиторской задолженностью( была куратором коллекторской группы с 10 человек)
- Работа с первичной документацией.
- Робота з РРО и наличными средствами
- Верификация документов клиента.
- Верификация персональных данных.

Специалист по страховой отчетности
СК Универсальная (Страхование), Киев
07.2012 − 02.2013 (7 месяцев)

Обязанности:

- ведение базы отчетности страховых договоров.
- учет и выдача страховых бланков агентам
- контроль за своевременным поступлением информации от агентов по заключенным договорам страхования.

https://jobs.ua/rus/resume/kiev


- представления ежемесячной отчетности.
- привязка платежей

Образование

Ирпенский экономический колледж (Киев)
Специальность: Учет и Аудит
полное высшее, 09.2008 − 09.2012 (4 года )

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Уверенный пользователь ПК
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