
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
 ПЕРЕВОДЧИК РУКОВОДИТЕЛЯ, 27 000 ГРН.

 4 августа
2020     Город: Киев

Возраст: 56 лет
Режим работы: свободный график работы, удаленная работа, частичная занятость
Категории: Наука, образование, переводы, Офисный персонал

 Готова к командировкам     

Опыт работы

Персональный ассистент руководителя банка
Банк «инновационно-промышленный банк» (Банк), Киев
05.1998 − 09.2014 (16 лет 4 месяца)

Обязанности:

Будучи главным бухгалтером СП «Научное управление» в связи с организацией АБ Ассистентом руководителя -
помощь в организации банка в г.Киеве.:

Киевский акционерный банк «Андреевский», а затем с участием акционеров был переименован в «Инновационно-
промышленный банк».Организация работы руководителя, офиса администрации компании, руководство
сотрудниками офиса: водители, курьеры, секретари. Постоянное связь с руководством 24/7. Планирование графика
работы руководителя, оформление его деловых поездок, распределение нагрузки, контроль за исполнением,
подготовка и организация собраний, организация местных и зарубежных командировок руководителя и акционеров
банка. Помощь в решении некоторых вопросов клиентов при загруженности руководителя.

главный бухгалтер
Совместное предприятие «Научное управление» (Консалтинг, обучение руководящего состава, тренииги), Киев
10.1990 − 05.1998 (7 лет 7 месяцев)

Обязанности:

СП «Научное управление» тренинги, маркетинг, обучение руководителей разных уровней, обучение практический
психологии управления по гештальд методу, участие в организации семинаров, тренингов с участием ведущтх
тренеров. Совместное предприятие- с главным офисм с США г.Техас.

Образование

КНЭУ (Киев)
Специальность: Аудит и контроль, анализ бухгалтерской деятельности
полное высшее, 09.1986 − 05.1991 (4 года 7 месяцев)

Знание языков
Английский - Продвинутый (свободно), Французский - Продвинутый (свободно), Русский - Профессиональный
(эксперт), Украинский - Продвинутый (свободно)
Дополнительно: Знание языков- проживание 6 лет за границей

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
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