
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Цветкова Яна
АДМИНИСТРАТОР

 2 апреля
2021     Город: Харьков

Возраст: 53 года
Режим работы: полный рабочий день, посменная работа, плавающий график работы
Категории: Офисный персонал, Ресторанный бизнес, кулинария, Торговля, продажи, закупки

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Администратор
Сніг на голову (Ресторан ), Харків
01.2020 − 03.2020 (1 месяц)

Обязанности:

Подбор и обучение персонала, организация работы предприятия.

Администратор
ТОВ Игнат (Ресторан Мариела ), Харьков
08.2016 − 12.2019 (3 года 3 месяца)

Обязанности:

Организация работы персонала, приём оплаты услуг, учет денежных средств, взаимодействие с поставщиками,
работа с внутренними документами, учет накладных, учет рабочего времени сотрудников, кассовая дисциплина,
общение с клиентами, урегулирование конфликтных ситуаций.

Образование

Харьковский педагогический университет (Харьков)
Специальность: Учитель начальных классов
полное высшее, 09.1987 − 05.1991 (3 года 7 месяцев)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Excel, word, 1c, R Keeper, iiko
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Ответственность, пунктуальность, грамотная речь, умение общаться
людьми.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Ищу постоянную работу. Готова учиться и развиваться.
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