
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
 МЕНЕДЖЕР, СЕКРЕТАРЬ, АДМИНИСТРАТОР ОФИСА, 10 000 ГРН.

 6 августа
2020     Город: Чернигов

Возраст: 35 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал

 Состою в браке      Готова к командировкам     

Опыт работы

ведущий экономист
АТ "Альфа-Банк" (банковская), Чернигов
05.2011 − По настоящее время (12 лет 11 месяцев)

Обязанности:

- заведення/супроводження/внесення змін/закриття угод в системі;

- підготовка/внесення змін в договори та додаткові угоди;

- нарахування/списання %%;

- відкриття/внесення змін/закриття рахунків;

- звірка з партнерами;

- складання/перевірка/оплата актів та рахунків;

- обробка збійних транзакцій/зарахування коштів на коректні реквізити;

- вирішення спірних питань з партнерами та клієнтами;

- супроводження банкнотних операцій (купівля/продаж готівкових коштів);

- супроводження операцій, проведених через ПТКС;

- контроль рахунків;

- випуск/погашення електронних грошей.

Образование

Національний університет “Чернігівський колегіум” імені Т.Г. Шевченка (Чернігівський
національний педагогічний університет імені Т.Г. Шевченка) (Чернигов)
Специальность: Факультет: Початкового навчання. Спеціальність: Вчитель молодших класів та
практичний психолог.
полное высшее, 09.2005 − 06.2010 (4 года 9 месяцев)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  АБС Б2, Siebil, Microsoft Office, Т24,

https://jobs.ua/rus/resume/chernigov
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