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Колмыкова Елена
АДМИНИСТРАТОР, 15 000 ГРН.

 7 января
2021     Город: Киев

Возраст: 58 лет
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, посменная работа
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Офисный персонал

 Состою в браке      Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

Колмыкова Елена Олеговна

Администратор, от 15000 грн/мес.,

полная занятость, неполная занятость

Дата рождения: 9 ноября 1967 (52 лет)

Город: КиевАдрес: Киев

Опыт работы

Администратор - КассирТОВ «ДАРЛИН-Н» (стоматология)

Пием и сопровождение пациентов, работа с терминалом, кассовым аппаратом, наличностью. Ведение финансовой
отчетности, ведение графика учета рабочего времениС 03.2019 по 07.2020 (1 год и 5 месяцев)

Финансовый менеджер с 08.2007 по 11.2017 (10 лет 3 месяца)ТОВ Енком трейд Груп (Строительство)Начисление
заработной платы, составление бюджета движения денежных средств, работа с программой "Клиент-Банк",
составление и сопровождение договоров, контроль финансовых поступлений, переговоры и заключение сделок с
клиентами, представитель в судах, периодически выполнялись функции администратора и менеджера по подбору
персонала

Старший экономист с 03.2006 по 07.2007 (1 год 4 месяца)Центральна енергетична компанія (энергосбережение)

Старший экономист с 09.2004 по 01.2006 (1 год 4 месяца)Енергоатом Харків проект (энергосбережение)

Экономист с 10.1996 по 06.2004 (7 лет 8 месяцев)Південь (торговля)

Директор магазина с 04.1993 по 07.1996 (3 года 3 месяца)Атсем-сервис (торговля)

Образование

Высшее с 01.1987 по 01.1992 ХНЭУ, Инженер-экономист, Харьков.Экономика, бухгалтерия, финансы

Профессиональные навыки

Навыки работы с компьютером Microsoft Office, Excel ,
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работа в программах "Клиент-Банк", программа DentExpert

Дополнительная информация Водительские права (группа Б), готовность выезжать в командировки
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