Balu HagexHbl napTHep B noucke paboThl U nogbope nepcoHana J

CkanaH AnboHa

MEHEJDKEP MO POBOTI 3 KINKOYOBUMU KINIEHTAMMU, 13 000 I'PH.

&2 6 okTABpA 2020 9 Fopoa: Kues

BospacT: 40 net
PexuM paboTbl: NosHbI pabounii AeHb
Kateropuu: bByxrantepua, duHaHchl, yueTt/ayanT, TOproena, NPoAaxu, 3akynku, FOpucnpyaeHuma, npaso

Boiaute unu sapernctpupyitech Ha canTe kak pabotoaatesb, YToObl BUAETb KOHTaKTHYH MHPOPMALMIO.
OnbIT paboThl

MeHemxep no poborTi ¢ KieHTamu
LleHTp BiaHOBReHHs iHpopmauii "EMNOC" (MobyTtoBe o6cnyroByBaHHA HaceseHHs), Knes
02.2020 - 05.2020 (2 mecAua)

ObasaHHOCTH:

O6oB'A3KM:

* NpuiioM Ta BUAAYa BUPOOBIB (HakonuuyBauis iHdopmaLii) kiieHTam LIBI;

* 3aMOBHEHHA 3asBKW HA MPUIOM BUPOOM B PEMOHT, NonepesHs BidyanbHa nepesipKka TEXHIKK;

* KOHTPOJTb CTaHY 3aMOBJIEHHS;

* MOBIZAOMITEHHS KIiEHTAM MPO Pe3ynbTaTh PEMOHTY, NPO Xia pooiT;

* 06poBKa MOLUTH, KOHCYNbTYBaHHA 3aMOBHUKIB;

+ 0pOpMIIEHHA HeoBXiaHOT AoKyMeHTauii B 1C (popMyBaHHA paxyHKiB Ta BUTPATHUX HaKMaaHUX);
* KOHTPOJIb ByXranTepCbKUX AOKYMEHTIB;

* OTPMMAaHHA / BiANpasneHHA nocunok (Hosa nowra);

* CKMaZlaHHA OroBopiB Ha BUKOHAHHA POBIT.

3acTynHWK AMpeKTopa No aaMiHICTPaTUBHUM NMUTAHHAM
TOB "MIC "MocTipait-Ka!" (MobyTose 0bcnyroByBaHHs HaceneHHs), Kues
10.2012 - 02.2020 (7 neT 4 mecAya)

0O64a3aHHOCTH:

1.PerioHanbHe BiaaineHHsa ®oHay AepxaBHOro marHa Ykpainu no micty Kvesy:

* CYNpOoBIZ Aito4MX AOroBOPIB OPEHAM;

* NiAroToBKa, 0GOPMIIEHHA Ta Y3rOAKEHHA HOBUX NMPOEKTIB [OrOBOPIB OPEHAN AEPKABHOr0 HEPYXOMOro ManHa;

* KOHTPOJTb BUKOH@HHA YMOB AOrOBOPIB OPEHAMN a caMe: CTpaxyBaHHA, 0OPMIIEHHA JOrOBOPIB MPO BiALIKOAYBaHHA
KOMMyHanbHUX BUTpaT 3 6anaHcoyTpumyBayeMm;

* KOHTPOJIb 32 TepMiHamu Aii AoroBopiB, AoN. yroA, po3pobKa HeoOXiAHOT LOKyMeHTaLiT;

* KOMYHiKaLifa 3 mapTHepamMu Ha BCiX eTanax niaAnucaHHA A0roBopiB;

* onepaTuBHE BUKOHAHHSA 3aBAaHb, LOAO NiANMCaHHsA i 30epeeHHI0 A0roBOPIB OPEHAM, LOAATKOBUX Yrofl, aKTiB npuioma-
nepeaau Ta iHwe;

* KOHTPOJTb ONMAaTH AioUKUX [OroBOPIB OPEHAM.

2. ATEK "KWiBCbKi eNeKTpUYHi Mepexi:

* NiAroTOBKA, OPOPMIIEHHS, Y3rOAKEHHS | CynpoBiA AOKYMEHTIB AN PO3pOOKM NPOEKTIB A0rOBOPIB HA NOCTaYaHHA
€NEeKTPUYHOIT eHepriT;

* KOMYHiKaLia 3 mapTHepamMu Ha BCixX eTanax niaAnucaHHA AOKYMEHTIB;

* orepaTvBHE BMKOHAHHA 3aBAaHb, L0AO MiAnvMcaHHs A0roBopiB i 36epexeHHA JOroBopiB Ha NocTayaHHA e1eKTPUYHOI
eHeprii, 40AATKOBUX yrof Ta iHLe;
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* po3poBKa Ta y3roMKeHHA HeoOXiaAHOT TEXHIYHOT LOKyMeHTaLiT;

* HaAaHHA 3BITHOCTI 3a MiYUSIBHUKAMKU MO CNIOXMBAHHIO €MTeKTPOeHepril.

3.[lenaptameHT KOMyHanbHOI BnacHocTi micta Kuesa:

* nigrotoBKa, 0POPMIIEHHS, Y3rO/DKEHHSA Ta CYnpoBiAl HOBMX AOrOBOPIB NPO nepeaavy ManHa TepuTopiasibHOT opeHan Micta
Kneea;

* CYNpOoBIA Ait04MX AOrOBOPIB;

* KOHTPOJTb BUKOHAHHA YMOB [JOroBOpiB OPeHu;

* KOHTPOSIb 32 TepMiHam¥ Ail A0roBopiB, A0A. yro, po3pobka HeoOXiaHOT AOKYMeHTaLil;

* KOHTPOSIb ONnaTH Aik4MxX JOroBOPIB OPEeHAM.

4.Pob6oTa 3i CTpaxoBUMK KOMMNaHIiAMK:

* KOHTPOJTb 3a TePMiHaMK Aito4nX JOroBOpIB;

* MPOSIOHraLifa 4OroBopiIB;

* YKNaAeHHA HOBWUX [OroBOpIB.

5.IHWi 060B'A3KK:

* NPUIMOM, NepeBipKa, CKaHyBaHHeA, peecTpauif A0roBopis;

* BEJIEHHA PEECTPY AOroBOpIB;

* BiAiNPaBeHHA JOKYMEHTIB KOHTpareHTam noLUTO i KOHTPOSIb 38 MOBEPHEHHAM AOKYMEHTIB;

* poboTa 3 6aHKaMK (BHECEHHSA KOLLUTIB Bif HaAaHWX NOCyr NiANPUEMCTBA Ha PO3PaXyHKOBMI PaXyHOK);
* poboTa 3 HoTapiarnbHUMKU KOHTOPaMMK;

* 3miHa KBE[, 3amiHa cTaTtyTiB Ta iHWe.

I[HXXeHep 3 Texi4yHOi AoKyMeHTaUil.
TOB "HBO "lHdpopmauiiHi TexHonorii" (IHTepHeT Ta TenebayeHHs), Knes
11.2008 - 09.2012 (3 rona 10 mecAueB)

O6asaHHOCTH:

Mocanosi 060B'A3KH:

* 0POPMIIEHHA Ta NPOJIOHraLif JOroBOPIB OPEHAM Ta KOHTPOSb 32 BUKOHAHHAM YMOB JOrOBOPY;

* 0pOopMIEHHA Ta yKnaaeHHa npamux gorosopis ¢ NAT KuiBeHepro;

* 0DOPMIEHHA Ta Y3roKEHHA A0roBOpIB 3 Hop.ocobamu;

* criBnpauna Ta y3romxkeHHA AokymeHTauii 3 ®PLL, Kuissem, BTI, YXXIT JapHuubkoro p-Hy, YXKI© [JHINpoBCbKOro panoHy,
Biaain openav Ta npueatusadii.

O6pasoBaHue
Ki3IT npu HAY (Knes)

CneuyunanbHocTb: akynbTeT: reoaesia, kaprorpadia Ta 3amnesnopAaKkyBaHHA. CneyianbHicTb: iHXeHep-
3eMseBnopAAHUK.

nonHoe Bbiclwee, 09.2004 — 07.2008 (3 roaa 9 mecALeB)

HononHutenbHoe obpasoBaHue

« KHY imeHi Tapaca LLeueHka(Y 2018 poui npoiiuna atecTalito 3 yKpaiHCbKOT MOBU AnA AepKcnyxOoBLiB.)
« ZAKUPKI. PROM. UA (31.07.2020 poui npoiLuna HaB4yaHHA 3 Kypcy, Ta oTpumana ceptudikar "Yuactb y TeHaepax: Bia
nepLIoro KpoKy Ao nepemorun”)

« ZAKUPKI. PROM. UA (30.07.2020 poky npomLuna HaB4YaHHe, Ta oTpumana ceptudikat "CnpolleHa 3akynienda Bia A Ao
Hll-)

3HaHuUe A3bIKOB

YkpauHckuit - MNMpoasuHy oI (cBo6oAHO), Pycckuit - MpoasnHyThIi (cBOGOAHO)

JononHutenbHaAa uHpopmauuma

3HaHue koMnbloTepa, nporpamm: Hasuku poBoTH 3 KOMM'IOTEPOM Ta 0(ICHOK TeXHIKoH: « 3HaHHA nakety MS Office (Word,
Excel, Google docs); ¢ Trello; * BukopucTaHHs cuctemu "KnieHT-6aHK";1C 8.3 niANpUEMCTBO; ¢ IHTEPHET, ENEKTPOHHA noyTa.
Po6oTa 3 oQicHOK TEXHIKO (APYK, CKaHyBaHHSA, KOMitoBaHHA JJOKYMEHTIB).

JInuHble KauecTBa, X006u, yBnevYeHua, HaBblku: 1.CamMocTilHICTb, BiANOBIAaNbHICTb, YBaXKHICTL A0 AeTanew,
KOMYHiKaBenbHiCTb, iHiLiaTUBHICTb, HAMNONErNUBICTb i Pe3y/IbTaTUBHICTb, Oa)XXaHHA BAOCKOHAMOBATK CBOI 3HAHHSA Ta
HaBWUKK. 2.3HaHHA NpoLeayp yKnagaHHA AOroBopiB opeHau (8 pokis focsiay) BinbHoO, BUKOPUCTOBYIO B AaHWi Yac.
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