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Ковальчук Наталія

 АДМІНІСТРАТОР, 8 000 ГРН.
 11 сентября

2020     Город: Хмельницкий

Возраст: 36 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Гостиничный бизнес, Офисный персонал, Сфера развлечений

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

адміністратор
Мультіплекс - Холдінг (сфера розваг та відпочинку), Хмельницкий
06.2015 − 01.2016 (7 месяцев)

Обязанности:

1. Консультація відвідувачів з питань, що стосуються послуг, які надаються, створення для них комфортних умов.

2. Забезпечення контролю за збереження матеріальних цінностей.

3. Вживання заходів щодо запобігання і ліквідації конфліктних ситуацій.

соціальний робітник
Територіальний центр соціального обслуговування (Обслуговування населення), Хмельницкий
05.2014 − 06.2015 (1 год 1 месяц)

Обязанности:

1. Обслуговування клієнтів;
2. Оформлення документів;
3. Ведення звітної документації.

соціальний працівник
Міський центр соціальної служби для сім’ї, дітей та молоді. (Обслуговування населення), Хмельницкий
08.2012 − 12.2012 (3 месяца)

Обязанности:

1. Виявлення сімей, які потрапили в складні життєві обставини;
2. Проведення соціальної роботи з сім’ями, дітьми та молоддю, які перебувають у складних життєвих
обставинах та потребують сторонньої допомоги;
3. Проведення у сім’ях серед дітей та молоді інформаційно – просвітницьку роботу, спрямовану на формування
стандартів позитивної поведінки;
4. Здійснення соціального обслуговування сімей, дітей та молоді шляхом надання їм психологічних, соціально –
педагогічних та інформаційних послуг;
5. Забезпечення соціального супроводу сімей, які потрапили в складні життєві обставини;
6. Ведення звітної документації.

адміністратор

https://jobs.ua/rus/resume/hmelnitsky
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1145344
https://jobs.ua/rus/register


Медичний центр “Поллар” (медицина), Хмельницкий
02.2012 − 07.2012 (4 месяца)

Обязанности:

1. Прийом та реєстрація клієнтів;
2. Введення результатів обстеження в базу даних;
3. Ведення та подача звітної документації.

Образование

ТНПУ ім.В.Гнатюка (Тернополь)
Специальность: психолого - педагогічний
полное высшее, 09.2010 − 06.2011 (9 месяцев)

ХІСТ ВМУРоЛ "Україна" (Хмельницкий)
Специальность: соціальних технологій
неоконченное высшее, 09.2006 − 06.2010 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Продвинутый (свободно), Английский - Начальный

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Знання ПК на рівні користувача.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Особисті якості: Чесність, відповідальність, уважність,
дисциплінованість, пунктуальність, комунікабельність. Хобі: фотозйомка. Навички: Вміння працювати в колективі.
Вміння працювати з людьми. Вміння запобігати конфлфктних ситуацій.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Особистісний розвиток. Фінансовий дохід. Можливість навчатися
та розвиватися.
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