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Ковалёва Оксана

 БУХГАЛТЕР, 10 000 ГРН.
 30 сентября

2020     Город: Днепр

Возраст: 52 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

помощник бухгалтера
ООО "ТК "ИКС-ТЕХ" (метизы и строительство), Днепр
06.2017 − По настоящее время (8 лет 10 месяцев)

Обязанности:

Ведение первичной документации (приходные и расходные накладные, счета, доверенности, товарно-транспортные
накладные), контроль возврата первичной документации. Общение с контрагентами по средствам телефонной связи
и электронной почты. Акты сверок, касса, ПКО, РКО, банковские выписки. Коммуникация с контрагентами,
оформление договоров, прием и отправка корреспонденции, участие в инвентаризации, выполнение просчетов
внутреннего использования, выполнение поручений руководителя. Размещение рекламы в интернете. Составление
коммерческих предложений и их рассылка по электронной почте. Организация жизнедеятельности офиса.

Образование

национальная металлургическая академия (Днепр)
Специальность: экономическая кибирнетика
полное высшее, 09.2000 − 07.2006 (5 лет 9 месяцев)

СПТУ №52 (Днепр)
Специальность: оператор связи 2 разряда
средне-специальное, 09.1991 − 05.1992 (7 месяцев)

Дополнительная информация
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Ответственность. Исполнительность. Целеустремленность.
Трудолюбие. Инициативность. Внимательность. Честность, порядочность. Стрессоустойчивость. Умение
планировать работу, анализировать, ставить и выполнять задачи Умение работать как автономно, так и в команде.
Коммуникабельность, активная жизненная позиция. Обучаемость. Без вредных привычек. Дизайн, фото,
путешествие, флористика. ПК - профессионально, орг. техника, интернет
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