
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Цілик Світлана
ДІЛОВОД, МЕНЕДЖЕР З ПЕРСОНАЛУ, 8 000 ГРН.

 16 января
2021     Город: Ровно

Возраст: 52 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

Цілик Світлана Юріївна

Офісний працівник, менеджер з персоналу, 8 000 грн

Повна зайнятість.

Вік:48 років

Місто:Рівне

Контактна інформація

Адреса:вул. Паркова, 4/6.

Соціальні мережі: Facebook

Досвід роботи

Менеджер з персоналу, секретар керівника

з 08.2009 по 03.2020 (10 років 7 місяців)
ПМП НВФ "Продекологія", Рівне (Виробництво)

Діловодство, організація ділових зустрічей, планування робочого часу керівника, ведення ділового листування,
організація роботи приймальні.
Менеджер з персоналу у відділі кадрів. Обов’язки:
-пошук та підбір персоналу;
-ведення кадрового діловодства;
-робота з документами.
Швидке рішення проблемних ситуацій, вміння застосовувати на практиці набутих теоретичних знань та практичних
навичок, стресостійкість, комунікабельність, відповідальність, пунктуальність, швидко навчаюсь, серйозне ставлення
до роботи.

Офіс-менеджер

з 10.2006 по 11.2008 (2 роки 1 місяць)
Агентство нерухомості "Ваша оселя", ФОП Костюк Л.М., Рівне (Нерухомість)

Прийом, обробка та введення інформації в базу даних, ведення переговорів, розміщення оголошень, надання
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консультацій щодо операцій з нерухомістю.

Секретар

з 08.2004 по 03.2005 (7 місяців)
Рівненська гідрогеолого-меліоративна експедиція, Рівне (Меліорація)

Прийом телефонних дзвінків, обробка вхідної та вихідної кореспонденції, ведення документообігу.

Менеджер з продажу

з 08.2000 по 12.2003 (3 роки 4 місяці)
"Хімрезерв ", Рівне (Лакофарбова продукція та автохімія)

Реалізація товару, розширення ринку збуту, пошук клієнтів, реклама, укладання договорів на оптові поставки товару,
ведення складського обліку.

Освіта

Рівненський державний педагогічний інститут

Вчитель початкових класів, Рівне
Вища, з 09.1989 по 07.1994 (4 роки 10 місяців)


	ДІЛОВОД, МЕНЕДЖЕР З ПЕРСОНАЛУ, 8 000 ГРН.
	Описание


