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Ковальчик Анна

 ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 7 000 ГРН.
 7 октября 2020    Город: Ровно

Возраст: 40 лет
Режим работы: полный рабочий день, частичная занятость, плавающий график работы
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Офисный персонал, Юриспруденция, право

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Вагар
ТОВ "АКРІС-АГРО" (Агропромисловість), Здолбунов
10.2013 − 01.2020 (6 лет 3 месяца)

Обязанности:

Здійснення навантажувально-розвантажувальних операцій, ведення вхідної та вихідної документації, робота у 1С,
оформлення документації на прийом та відгрузку продукції.

Спеціаліст з організаційно-інформаційної
роботи
Управління Пенсійного фонду України в Здолбунівському районі, Здолбунів (Пенсійне забезпечення ), Здолбунов
09.2011 − 09.2012 (1 год )

Образование

Рівненський державний гуманітарний університет (Ровно)
Специальность: Документознавство та інформаційна діяльність, документознавець-менеджер
інформаційних систем
полное высшее, 09.2004 − 06.2009 (4 года 9 месяцев)

Дополнительное образование
 Вища школа масажу "Stair-Life", майстер класичного масажу

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Выше среднего, Английский - Средний

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Робота з програмами MS Office, пошта, легко знаходжу необхідну інформацію в
інтернеті, друкую з високою швидкістю.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Веду активний спосіб життя, займаюсь спортом, без шкідливих звичок.
Комунікабельна, привітна, ціную людські стосунки, почуття гумору. У роботі відповідально ставлюсь до поставлених
задач, уважна до деталей, маю бажання вчитися новому та розвивати свої навики.
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