
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Онопко Анна

 ТОРГОВЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, 13 000 ГРН.
 24 сентября

2020     Город: Одесса

Возраст: 27 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Торговля, продажи, закупки

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Ассистент генерального директора
PJSC "Finprofile Macring Group" (Машиностроение), Печенеги
11.2019 − 06.2020 (7 месяцев)

Обязанности:

Ассистент генерального директора:

•контроль своевременного исполнения сотрудниками поставленных задач руководителем;
планирование рабочего дня руководителя предприятия ( встречи, телефонные звонки, приём посетителей и
т.д);
принятие в переговорах, деловых встречах ( так же в лице переводчика с английского);
ведение протоколов и составление документов;
деловодство и корреспонденция;

Логист:

организация локальных перевозок по Украине, а так же за рубеж: Узбекистан, Финляндия, Хорватия, Литва,
РФ, Саудовская Аравия, Грузия и т.д.;
•переговоры с транспортно-экспедиторскими компаниями;
контроль исполнения заявок перевозчиками ( время и дата), документооборот;
решение различных вопросов с сотрудниками таможенных органов и заказчиками.

 Есть рекомендации с данного места работы

Образование

Национальная Академия Национальной гвардии Украины (Харьков)
Специальность: Филологический факультет
полное высшее, 09.2015 − 07.2019 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Английский - Продвинутый (свободно), Немецкий - Средний

Дополнительная информация
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Я ищу конкурентную и стимулирующую среду, в которой я могу
использовать свою способность общаться с людьми, быть частью дружной команды, иметь стабильный заработок и
внести свой профессиональный вклад в достижение целей компании.
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